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MINISTERO DELL TSTRUZIONE, DELL UNIVERSITA' E DELLA RICERCA
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia
Direzione Generale
Ufficio IV - Dirigenti scolastici e personale della scuola

Prot. n.AOODRPU4071 Bari, 12.06.2013
Il Dirigente: Corrado Nappi
Ai Dirigenti
degli Uffici territoriali dell’'U.S.R. per la Puglia
LORO SEDI

Ai Referenti per la formazione del personale dogent
degli Uffici territoriali dell’'U.S.R. per la Puglia
SEDE

Al Dirigente
dell’Ufficio Il del’'U.S.R. per Puglia
SEDE

e p.c. Ai Dirigenti
delle Istituzioni scolastiche di ogni ordine e gratklla Puglia
LORO SEDI

Alle OO.SS. del personale della Scuola
LORO SEDI

Al Sito web
SEDE

OGGETTO: Personale ATA — 12 e 22 posizione economica — Riggionale per la formazione.
Awvio dei percorsi del 1°, del 2° e del 3° segmetiittbormazione

Si informano le SS.LL. che I'lpotesi di Contrattatdgrativo Regionale sulla definizione dei criteri
generali per lattribuzione al personale ATA denbfci di 12 e 22 posizione economica e sulle cesme
iniziative di formazione in servizio per I'a.s.202@13, siglato con le OO0.SS. in data 5.03.2013, m&n
ottenuto il prescritto visto di controllo preverdindall’Ufficio Centrale di Bilancio, in quanto narisulta
ancora certificato dal MEF un atto presuppostqotési di Accordo nazionale tra MIUR e OO.SS. di
categoria del 12.05.2011, concernente la costiezdelle vigenti graduatorie provinciali e 'aggiamento
delle stesse per l'individuazione degli aventiltitall’erogazione dei benefici economici in argoraen

In attesa che I'Amministrazione centrale assumamilgative che riterra utili alla definizione della
questione, la scrivente Direzione Generale non pnagedere all'individuazione formale del numero dei
beneficiari di posizione economicaa ritiene opportuno disporre I'avvio dei percdosmativi per i quali ha
ricevuto congrui finanziamenti.

Pertanto, si invitano le SS.LL. ad avviare i pescaiel 1°, del 2° e del 3° segmento formativo per
quelle unita di personale utiimente collocate neigpettive precitate graduatorie provinciali, sedo le
indicazioni precisamente quantificate nelle tabeéé#a citata Ipotesi di CIR 5.03.2013 di seguitneate:

- Tabella 3 — Totale surroghe effettuabili per Igpdsizione economica al 1.09.2012
- Tabella 4 — Personale da formare — 12 posizioneagciza
- Tabella 5 — Totale surroghe effettuabili per I3p@8izione economica
- Tabella 6 — Personale da formare — 22 posizioneosgiza
La programmazione regionale dei percorsi formativi® e 2° e 3° segmento, elaborata sulla base

dei dati quantificati nelle precitate tabelle deliitesi di CIR 5.03.201% di seguito rappresentata nel
prospetto 1 e prospetto 2.
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Prospetto 1 — Corsi di 1° e 2° segmento da attivare

Collaboratore Scolasticg Assistente AmministratiVvoAssistente Tecnico N. corsi
1°segm. 2°segm. 1°segm. 2°segm 1°segm. 2°segm.egrh’s 2°segm
Bari 8 8 1 9 9
Brindisi 2 2 _ BA-BR-FG 2 2
Foggia 3 3 1&222’?;"'9 (AAeAT) ; ; 3 3
Lecce 2 2 2 LE+TA 2 4
Taranto 2 2 (AAeAT) 2 2
Puglia 17 17 1 3 0 0 18 20
Prospetto 2 — Corsi di 3° segmento da attivare
Assistente Amministrativo Assistente Tecnico
Bari -
Brindisi 1 BABRFG _
- (AAeAT)
Foggia -
Lecce 1 LE+TA -
Taranto (AAeAT) -
Puglia 2

MODALITA ORGANIZZATIVE E TEMPI DI SVOLGIMENTO

| percorsi formativi saranno svolti secondo leuzioni presenti nell’Allegato tecnico dell’Accordo
nazionale del 20.10.2008 e nell’Allegato tecnict’lecordo del 12.03.2009. Saranno organizzatisblhse
del modello generale dell’'e-learning integrato, adato nell’'Intesa sul sistema di formazione debkpnale
ATA stipulata il 20.07.2004 e delle modifiche edeigrazioni definite negli Allegati tecnici dei suatti
Accordi nazionali nonché nell'Intesa integrativatescritta il 16.05.2011

La formazione prevista per la 1% posizione econamarhematizzata nella seguente tabella, si

compone di due segmenti modulari. Il positivo sapgnto del corso del 1° segmento costituisce credit
I'accesso al 2° segmento.
Tipologia e durata dei percorsi formativi di 1° ®s2gmento

D

Area A Area B
(Collaboratore Scolastico, Addetto Azienda Agrarja) (Assistente Amministrativo, Assistente Tecnico
Infermiere, Cuoco)
1° segmento 2° segmento 1° segmentd 2° segmento
12 8 24 8
Ore PuntoeduATA—| PuntoeduATAPrimaposizione | PuntoeduATA—| PuntoeduATAPrima posizione
online | Qualificazione economica (Art.50CCNL2007 Qualificazione economica (Art.50CCNL2007
(Art.3Intesa2004) | modif. da Art.2 sequ.contr.2008) | (Art.3Intesa2004) | modif. da Art.2 sequ.contr.2008)
12 12 di cui: 12 12 di cui:
* 6 di laboratorio scolastico + 6 di laboratorio scolastico
Ore in professionale da svolgere nellg profess. da svolgere nella seds
presenza sede di servizio; di servizio;
* 6 nella sede del corso con e-tutor * 6 nella sede del corso con e-
ed esperto. tutor ed esperto.
TOT. 24 20 36 20

La formazione prevista per la 22 posizione econamésclusivamente destinata all'Area “B”, si
compone di tre segmenti modulari ed e schematizzelfa seguente tabelld. positivo superamento dei
corsi di 1° e 2° segmento costituisce credito ja@cksso al 3° segmento.
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Tipologia e durata dei percorsi formativi di 1,°@3° segmento

Area B
(Assistente Amministrativo, Assistente Techico)
1° segmento 2° segmento 3° segmento
24 8 12
Ore PuntoeduATA—| PuntoeduATAPrima posizione economica PuntoeduATASeconda posizione
online | Qualificazione (Art.50CCNL2007 modif. da Art.2 economica (Art.62 CCNL2007
(Art.3Intesa2004) segu.contr.2008) modificato da Art.2 sequ.contr.2008
12 12 di cui: 12 di cui:
Ore in « 6 di laboratorio scolastico professionale da| « 6 di laboratorio scolastico profess. da
presenza svolgere nella sede di servizio; svolgere nella sede di servizio;
« 6 nella sede del corso con e-tutor ed esperte6 nella sede del corso con I'e-tutor.
TOT. 36 20 24

La frequenza dei corsi deve essere documentatapjadsita attestazione rilasciata dall’e-tutor e
vidimata dal Direttore del cors@gni percorso formativo deve essereoncluso con esito positivocioé
con lo svolgimento diutte le attivita proposte online nonché di almeno i 3/4 delle ore in presenzalfel
segmento e di almeno i 2/3 delle ore in preséoamprese le attivita di laboratorio) per il 23€segmento

Le 6 ore di laboratorio scolastico professionalecsali norma, effettuate dal corsista nella propria
sede di servizio. Per il 2° segmento di formazided ore svolte nella sede del corso vedrannadagmza
del tutor e anche della figura dell’esperportatore nelle attivita di formazione di saprerico-pratico.

Il personale che conclude il percorso formativo esitonon positivoé ammesso alla formazione del
corso stesso nel successivo anno scolastico. Taitlavmancata partecipazione ai percorsi formauér due
volte consecutive e senza giustificato motivo ¢ostte rinuncia all’attribuzione della posizion®eomica

Il personale che inviformale rinuncia al corso di formazione perde il diritto all’attibione della
posizione economica e viene depennato dalla gradagtrovinciale.

| corsi di formazione si svolgono, di horma, in riwaantimeridiano La partecipazione all'attivita di
formazione organizzata dall’Amministrazionestituisce attivita di servizio a tutti gli effetPertanto, per il
personale avviato a formazione devono essere poat&® misure tese ad agevolare sia la parte@pazilla
formazione sia I'utilizzo delle postazioni inforrmete necessarie allo svolgimento delle attivitarfative.

Resta inteso, dunque, che anche la quota orarimakasdal progetto alla formaziooaline va svolta
in orario di servizio, secondo le direttive impgrtdai dirigenti scolastici. Laddove per inderogjadsigenze
funzionali cio non fosse possibile, i dirigenti Estici autorizzeranno lo svolgimento del percdmativo,
in tutto o in parte, fuori dell'orario ordinariopn conseguente diritto al recupero.

| percorsi formativi si svolgeranno con la seguestansione temporale, secondo il calendario delle
attivita predisposti dai Direttori dei corsi.

Corsi del 1° segmento d24 giugno 2013l 29 giugno 2013
Corsi del 2° segmento daB luglio 2013al 10 luglio 2013
Corsi del 3° segmento dab luglio 2013al 20luglio 2013

ADEMPIMENTI

| Dirigenti degli Uffici scolastici territoriali sono tenuti a:
- Istituire i corsicon nomina diretta dei Dirigenti scolastici quairettori dei corsi stessi;

- individuare le sedi dei corgiresso quelle istituzioni scolastiche che posdantre le piu idonee
dotazioni tecnologiche e strutturali quali la disfiodlita e qualita di funzionamento dei laboratori
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informatici, il numero delle postazioni di lavorée presenza di collegamento ADSL e di
videoproiettore, I'abbattimento delle barriere @ethoniche per I'accesso alla scuola ed ai laloorat
delle persone disabili, la presenza di personaléamsistenza e il supporto tecnico;

- designare gli e-tutgrscorrendo le graduatorie provinciali di primaexzanda fascia gia utilizzate
nelle precedenti programmazioni regionali a partie¢ primo non interpellato nel decorso anno
scolastico, assegnando un solo incarico a cias¢utoe(ai fini del conteggio & considerata anche
I'eventuale rinuncia);

- verificare che lebcheda di chiusura del cors@Allegato 1 alla presente), inviata da tutti i Direttori

dei corsi entro due giorni dalla fine delle attiyisia correttamente compilata e corrispondente all
effettiva situazione registrata in Piattaforma Pedu ATA per ciascun corsista

| Dirigenti scolastici Direttori dei corsi sono tenuti a:
e curare il coordinamento organizzativo, gestionatemabile di ciascun corso;
« fissare il calendario delle attivita formative;
» convocare il personale assegnato ai corsi gsstitbndo il sopraindicato calendario delle attjvita

+ predisporre adeguato supporto in caso di persaimébemazione disabile

* individuare I'espertpprioritariamente tra il personale scolastico, p&° segmento dell’Area A —
assistenza agli alunni disabili e/o interventi div@ soccorso;

e individuare I'espertptra i DSGA non necessariamente facenti partee dgthduatorie degli e-tutor
sopra richiamate, per il 2° segmento dell ARa

+ verificare, prima dell’avvio delle attivita, checorsisti assegnati ai corsi di 2° e 3° segmentdaaiob
positivamente concluso i precedenti segmenti faumat

« verificare che i report stampati dalla Piattaforma Puntoedu ATA e consegradil’e-tutor
attestino che i corsisti hanno concluso il corso n@sito positivg

» compilare correttamente la Scheda di chiusura delaso (Allegato 1) ed inviarla entro due
giorni dalla fine dello stesso, al Dirigente defifidio Scolastico Territoriale competents per
conoscenza, al Direttore del corso del segmentresgivoal quale i corsisti sono iscritti;

» rilasciare ai corsisti I'attestato di superameratyattivita di formazione frequentata.

Gli e-tutor sono tenuti a:

- alutare i corsisti ad orientarsi nell’'offerta fortiva ed a personalizzare il percorso formativo;

- facilitare gli apprendimenti dei corsisti, dandatinuita agli incontri in presenza e all'attivibaline;
- validare le attivita svoltenline dai corsisti;

- stampare il report di sintesi delle attivita svakl ciascun corsista, verificando il raggiungimetéd
numero dei crediti necessari alla positiva conolusidel corspo

- consegnare il report di sintesi al Direttore dekoo

| Dirigenti delle scuole di servizio dei corsistsono tenuti a:

+ jiscrivere sulla Piattaforma dellINDIRE il persopahserito nei corsi del 1° segmemntbformazione
(I'iscrizione dei corsisti del 2° e 3° segmento @aa degli Uffici Scolastici Territoriali competidin

+ segnalare ai Direttori dei corsi I'eventuale presedi personale disabjle

* in caso di assenza all'attivita formativa per viatitbtivi, inviare al Direttore del corso ed allUTS
competente formale comunicazione;

e in caso di rinuncia del personale all'attivita fativa, inviare al Direttore del corso ed allU.S.T.
competente la relativa formale dichiarazione daiiessato.
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RISORSE FINANZIARIE

L'Ufficio Il dell’'U.S.R. per la Puglia, attingendalle risorse finanziarie all’'uopo destinate (cfotan
prot. AOODGPER1653 del 25.02.2013 del MIUR), dispoftassegnazione delle somme previste per
I'attuazione delle attivita formative del 1°, 2°38 segmento di formazione alle Istituzioni scolzsti che
saranno individuate quali sedi dei corsi di forrazi dai competenti Uffici Scolastici Territoriali.

Nella seguente tabella € rappresentato il piaremfifario regionale per la formazione del personale
ATA da attivarsi secondo il sopraindicato calenolaelle attivita formative.

Corsi 1° segmento Corsi 2° segmentd Corsi 3° setgmen Totale
N. Totale N. Totale N. Totale

Bari 9 €6.300 9 €9.000 €16.100
Brindisi 2 €1.400 2 €2.000 1 €800 €3.400
Foggia 3 €2.100 3 €3.000 €5.100
Lecce 2 €1.400 4 €4.000 €6.200
Taranto 2 €1.40( 2 €2.000 ! €800 €3.400
Puglia 18 €12.600 20 €20.000 2 €1.600 €34.200

Sulla scorta delle indicazioni rivenienti dagli Acdi nazionali e delle Intese sopracitati, il codio
ciascun corso della formazione in argomento e detato nella misura seguente, con esclusione di

eventuali spese di viaggio degli esperti, dei tetalei singoli corsistthe, laddove spettanti, restano a carico
delle scuole di provenienza:

e €700per i corsi del 1° segmento di formazione;
e €1.000per i corsi del 2° segmento di formazione;
e €800per i corsi del 3° segmento di formazione.

Si riporta nella seguente tabella I'ipotesi di ripadei costi di ciascun percorso formativo.

1° segmento — Area A e B Giorni/Ore | Costo | Totale
Direzione 3gg. 41,32 123,96
Tutor (progettazione e documentazione) 12 ore 25,82309,84
Compensi al personale ATA (organizzazione) 10 ore 7,0 170,00
IRAP8,50% 51,32
Materiali 44,88
Totale €700,00

2° segmento — AreaAe B Giorni/Ore | Costo | Totale
Direzione 3g0. 41,32 123,96
Tutor (progettazione e documentazione) 12 ore 25,82309,84
Tutor-Esperto 6 ore 41,3p 247,92
Compensi al personale ATA (organizzazione) 10 ore 7,0 170,00
IRAP8,50% 72,40
Materiali 75,88
Totale €1.000,00

3° segmento — Area B Giorni/Ore | Costo | Totale
Direzione 3gg. 41,32 123,96
Tutor (progettazione e documentazione) 6 ore 25,82154,92
Tutor in presenza 6 ore 41,32 247,92
Compensi al personale ATA (organizzazione) 10 ore 7,0 170,00
IRAP8,50% 59,22
Material 43,98
Totale €800,00
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A fine di consentire un tempestivo accreditamentdledrisorse finanziarie previste per lo
svolgimento dei percorsi formativi in argomeni|stituzioni scolastiche individuate quali sedi di corsi
di formazione dai competenti Uffici Scolastici Tiewriali sono invitate a compilare e trasmettereal
termine delle attivitd realizzate Scheda informativa allegata alla presentél{egato 2) all’Ufficio Il
del’U.S.R. per la Puglia e all'lISS “Basile Carahidi Locorotondo

Vista la rilevanza delle operazioni, si confidalaelonsueta collaborazione.

IL DIRETTORE GENERALE
f.to Franco Inglese

Referente Gasbarro Paola Valeria tel. 080-5506275 -maik paolavaleria.gasbarro.ba@istruzione.it p.6/6

Via S.Castromediano,123 70126 BARI Tel. 080550684 0805506230
e-mail: direzione-puglia@istruzione.igito WEBwww.pugliausr.it




