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1 Introduzione e organizzazione del documento

Questo manuale e finalizzato a fornire un supporto alle Istituzioni Scolastiche che
partecipano al Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola — competenze e ambienti
per I'apprendimento 2014-2020” per I'utilizzo delle funzionalita di gestione dell’attivita
di certificazione di spesa dei progetti finanziati dal Fondo FESR.

In particolare la guida si configura come strumento operativo finalizzato a dare alle scuole
indicazioni su come eseguire correttamente le operazioni di certificazione, a partire dalla
predisposizione vera e propria sino all’invio del modello CERT.

La guida descrive sotto |'aspetto pratico una parte del flusso delle operazioni di
certificazione illustrando i percorsi da seguire sul sistema informatico SIF2020 ma si fa
presente che non deve essere sostituita alle linee guida di riferimento e alla normativa
vigente.

Le immagini inserite nel manuale pertanto sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e
servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Tutte le modifiche e gli aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020
saranno integrati all’interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di verificare
sempre la data di aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul portale Miur nello
spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.
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2 Acronimi

Definizione/Acronimi Descrizione
CERT Certficazione
DS Dirigente Scolastico
DSGA Direttore Servizi Generali Amministrativi

3 Accesso al sistema per 'utente scuola (DS e DSGA)

Dal portale Istruzione e possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali
Europei» al seguente indirizzo
http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014 2020

@ o w o Ll Ftreasione, ol Whrivorsitss o dbidle T Cerca (-]

Home » Istruzione » Argomenti » PON - Fondi Strutturali » 2014 - 2020
|struzione o Ministero o Universita o Ricerca
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PER LA SCUOLA

ACCESSO Al SERVIZI

Avvisi per le scuole

o © i )
e s Disposizioni attuative Gestione interventi

Inumeri del PON
£ o AdG Trasparente © Gestione finanziaria

20 REGIONI

£.730 scuoLe

Nella home page dei Fondi € presente la voce Accesso ai servizi e qui € possibile
selezionare sia “Gestione interventi” per accedere a GPU sia “Gestione finanziaria” per

accedere a SIF.

Per accedere ad entrambe le applicazioni, i DS e DSGA utilizzano le credenziali SIDI
(Sistema Informativo dell’Istruzione) in loro possesso.

4 Gestione Certificazioni FESR


http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014_2020
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Ogni Istituzione Scolastica che partecipa al PON ha l'obbligo di certificare le spese
ammissibili sostenute che sono state o saranno rimborsate dall’Autorita di Gestione a
valere sui fondi strutturali stanziati per la programmazione 2014-2020.

Attraverso l'inserimento on line del modello di Certificazione la scuola provvede ad
associare i documenti giustificativi di spesa, ovvero i documenti che consentono di
provare |'effettivo sostenimento della spesa (ad esempio: cedolini/buste paga, fatture,
prospetti riepilogativi, bollettini, documenti contabili aventi forza probatoria equivalente)
a ciascun mandato di pagamento emesso dalla scuola ed opportunamente quietanzato,
cioe supportato da documentazione attestante il trasferimento finanziario in oggetto.

La scuola puo inserire le Certificazioni per i progetti FESR solo dopo aver inserito la
documentazione di spesa nel sistema SIF2020 tramite la funzione Gestione Documenti.

Il primo rimborso viene effettuato in base alle fatture di fornitura fino a quel momento
associate ai collaudi.

Rimborsi successivi al primo possono essere fatti solo se la scuola ha provveduto a
certificare almeno I'80% del rimborso precedente.

In fase di inserimento on line della Certificazione la scuola non deve inserire nessun
documento giustificativo di spesa ma solo collegare al modello CERT i documenti gia
presenti a sistema ed associarli al mandato.

NB: La scuola prima di procedere all'inserimento della Cert deve, attraverso la funzione
di Gestione Documenti, ricercare le fatture nell’elenco delle fatture elettroniche,
disponibili e gia accettate, ed associarle alle relative voci di costo.

Di seguito il riepilogo dei documenti giustificativi di spesa ammessi nel sistema SIF2020.
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Tipologia documento Descrizione
FATTURE DI FORNITURA DI Fatture di acquisto di beni relative a lotti di collaudo (identificati da un
BENI ClIG) di sole forniture oppure fatture riferite a lotti misti composti da

forniture + spese generali. In nessun caso una fattura di fornitura beni &
relativa alle sole spese generali.
Le fatture di fornitura devono essere associate al relativo | otto di

collaudo
FATTURE DIVERSE DA Fatture relative a pubblicita, piccoli adattamenti edilizi, addestramento
FORNITURA all’'uso delle attrezzature per il quale I'Istituto avra inserito a GPU una

procedura di acquisizione di beni e servizi.

Le fatture diverse da quelle della fornitura (esempio fatture di sola
pubblicita), anche se & stata fatta una procedura di acquisizione di beni
e servizi, non devono essere associate ai lotti ma alle spese generali.

ALTRI DOCUMENTI DI SPESA  [Si tratta di altri documenti giustificativi di spesa diversi dalle fatture (ad
esempio F24, notula... ). Questa tipol ogia di documenti va inserita
dall’lstituzione scolastica tramite upload

ATTENZIONE:

e Gli importi di fatture, certificati e mandati di pagamento devono corrispondere al
centesimo (non vanno fatti arrotondamenti, né sconti)

e Le CERT seguono I'anno solare e devono avere un periodo di validita. Non sara
possibile inserire una certificazione con periodo di validita a cavallo di due anni.

e Per un determinato periodo di validita puo esistere un’unica CERT.

e Le date dei giustificativi di pagamento (mandati) devono essere comprese nel
periodo di validita della Certificazione.

e La CERT non risultera valida e completa se mancano le associazioni dei mandati di
pagamento ai relativi giustificativi di spesa e l'associazione dei mandati ai
percettori e alle voci di costo.
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4.1 Descrizione Menu

Dopo che l'utente ha effettuato 'accesso inserendo username e password, si accede al
menu delle funzioni

= MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQLHELF GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI ok s

Fare clic sul

Menu Funzioni

Il sistema presenta il menu dell’applicazione contenente la voce Certificazioni.

MM FUNZION - SIF M JEMERALE SIF 2020 - SISTEMA [NFORMATIVO FOMDI b A -~

Canddahra

Fare clic su funzione
Certificazioni

Facendo clic sulla voce Certificazioni viene visualizzata la sotto voce di menu Gestione
Certificazion FESR.
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MENI FUNZION - SIF 2020 JEMERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

N |
‘N
o
N
gc

|

i_ Fare clic su funzione
| Gestione Certificazioni

- |1

Al momento le funzionalita di Gestione Certificazioni sono disponibili SOLO per i progetti
FESR.

Certificazioni

Gestione Certificazioni FESR
Inzerimento-Modifica Cerificazioni
noitro-nvio Cerlificazioni

Visualizzazione Certificazioni

Le operazioni consentite all’'utente DS-DSGA sono di :
- Inserimento/Modifica

- Inoltro/Invio

- Visualizzazione

La voce Inserimento-Modifica Certificazioni consente di inserire le certificazioni,
visualizzare quelle gia inserite e modificarle.

La voce Inoltro-Invio Certificazioni consente di operera linoltro e linvio delle
certificazioni.
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La voce Visualizzazione Certificazioni consente di visualizzare le certificazioni presenti per

quel progetto.

4.2 Inserimento-Modifica Certificazioni

L’accesso alla funzionalita di inserimento delle certificazioni si ottiene selezionando il link
Inserimento-Modifica Certificazioni dal Menu delle funzioni dell’applicazione.

RAFFAELLA|
MENI FUNZIONI - SIF 2020 KENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI L s R AR

Candsiatura

Fare clic su funzione
' Inserimento- Modifica
Certificazioni

L’'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri illustrati nell'immagine successiva
e di seguito elencati:

A Inserimento - Modifica Certificazioni

~ Filtro ricerca progett

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona
Awviso® Seleziona
Fondo FESR

Progetto Seleziona

(") Obbligatorio indicare I'Avviso

— Anno: (e riferito all’anno di pubblicazione dell’avviso) — NON OBBLIGATORIO

8
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— Awviso: (elenca gli avvisi riferiti all’'anno impostato) — OBBLIGATORIO in alternativa
al campo “progetto”

— Fondo: gia impostato =FESR

— Progetto: (elenca i progetti della scuola per I'avviso impostato) — OBBLIGATORIO
in alternativa al campo “Avviso”

Nella ricerca va quindi selezionato il bando o il progetto dalla tendina.

Se non é stato inserito alcun documento, nella tendina “progetto” della ricerca non
compare nessun progetto e il sistema presentera questo messaggio: “nessun dato trovato
secondo i filtri impostati”.

#  Inserimento - Modifica Certificazioni

~ Filtro ricerca progetti

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona X
Avviso* 1- 9035 del 13/07/2015 - FESR - Realizzazicne/ampliamento LAN/WLAN v
Fondo FESR w;

Progetto Seleziona v

Cerca

(*) Obbligatorio indicare I'Avviso

FILTRL: » Avviso: 1-9035 del 13/07/2015 - FE... » Fondo: FESR )

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Una volta inseriti i parametri di ricerca, alla selezione del pulsante Cerca il sistema
visualizza la pagina di lista contenente il progetto o i progetti afferenti all’avviso
specificato e, se presenti, le Cert associate al progetto o ai progetti.

Nel caso di primo inserimento della Certificazione nella vista saranno riportate solo le
seguenti informazioni:

— Beneficiario

— Progetto

— Autorizzato

— Modello: (numero progressivo del modello)
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e sara attivo il punsante Inserisci Cert che consentira alla scuola di compilare il modello
Cert.

Il campo INSERISCI CERT sara attivo SOLO se la scuola ha inserito almeno un documento
nella Gestione documenti del FESR.

A Inssviments - Modifica Centficazioni F5)

+ Filtro ricerca progeit

FILTRI: | Avvise: 1 - 5035 ael 12079015 - FE Fonds: FESR  Progette: 10 8 1 AL-FESRPON-LA-D

@ Dovmioan da

€1491.70 Centd

Visualizzati risultati da 1 1 3u 1 totali, Risultati per pagina: m

Nel caso diverso dal primo inserimento, nella pagina sono visualizzate le Cert associate
al progetto o ai progetti della scuola e le seguenti informazioni:

— Beneficiario

— Progetto

— Autorizzato

— Modello: numero progressivo del modello

— Stato: pud assumere i valori In preparazione, Inoltrato, Inviato, Cancellato

— Datainoltro/invio

— Importo Modello

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

» Filtro ricerca progets

FILTRE Anng: 2015 ) Avvisos 1 - 8035 del 12007/2015 - FESR Fondo: FESR

@  Oownbosd das

Beneficiano Progetio Autorizzato Modelio Stato Modelio Data Inoltrofnvio :d ';: Azhoni

—— 10.8.1.A1-FESRPON. stmiiiehumiiie €18.500.00 Cent1 inotrata 23082018 € 500,99

" 10.8.1.A1-FESRPON- Swiiesimiine €18.371,43 Cent1

— 10.8 1 AZ-FESRPON. b’ €7.500,00 Cet1 In preparazicne ) € 180,00 ‘ '"f_ '

one defazione corrspondants N Fare clic su
Inserisci Cert

10
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In questo secondo caso nell’ultima colonna della vista sono attivi i pulsanti che
consentono di eseguire le seguenti azioni sulla Cert:

— Visualizza dettaglio L : consente di visualizzare la pagina di dettaglio della Cert;

Y

— Modifica L__J : apre la pagina di dettaglio della Cert per consentire all’utente di

completare la procedura di inserimento o modificare i dati e i documenti inseriti
fino a quel momento;

— Cancella W : consente la cancellazione del modello Cert e di tutte le sue

associazioni.
Passando con il mouse sulle icone dei pulsanti € possibile visualizzare la descrizione
dell'azione corrispondente.

SIF 2020 . SISTEMA INFORMATIVO FONDI

A Ieierimants - Modiea Contifiestion )
» Filln ficercs progess

FATRE Annee 2015 ) Avvino: 1 - 9035 del 12072015 - FESA Fomda: FESR | Progetto: 10 8 1.41-FESRPOR.CL-201

©  oovwnicss dati

Autorizrato = Data Incitrofmm

Ceri nvata Lo e ] €2wn
CaLanra COSERZA CEMNIES001 081 A-FESAPOR-CL-2015-241 €15000,00 Ceril Inviata ERNE L LT

Cert3 " pregarazions w0 W

Posss con | mouna subs Kone per vssakizere B desorooss defarone cormpendenin Visualizzat risuftail da 1 a 1 s § bodall, Risuitsti por m-r-m

Downlosd dati

N.B: Fino a quando la Certificazione risulta in stato In preparazione |'utente puo
effettuare sia la Modifica che la Cancellazione del modello Cert e di tutte le sue
associazioni.

E’ opportuno far presente che il pulsante Inserisci Cert risultera abilitato solo nel caso in
cui lo stato di tutte le Cert presenti nella vista risulti Inviato oppure Cancellato e I'importo

delle fatture associate al progetto, nel sistema di gestione documentale, risulti inferiore

al totale dell’Importo Certificato.

11
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FUR LA SCRO0R - COMPETINGT & AN PON L PP NS Ty (1 3 FESR

|m

ABRUZZO CHIETI CHIC817005 10.8.1.A1-FESRP

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente

Il pulsante di Download dati, in fondo alla pagina, consente di scaricare le informazioni
presenti a video in formato TXT, PDF, CSV e XLS.

12
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4.2.1 Inserimento Certificazione

Il processo di inserimento della Cert e stato realizzato prevedendo diverse fasi di
compilazione affinché la scuola possa intervenire in modo progressivo sia nel caso in cui
non disponga di tutte le informazioni necessarie al suo completamento sia nel caso in cui
si voglia rimandare il completamento a momenti successivi.

Le fasi definite sono le seguenti:

— Inserimento del periodo di riferimento delle spese (data inizio spese e data fine
spese),

— Inserimento Mandato (si inserisce il mandato di pagamento opportunamente
guietanzato, cioeé supportato da documentazione attestante il trasferimento
finanziario in oggetto),

— Inserimento Documenti (si associano i documenti giustificativi di spesa, ovvero

documenti che consentono di provare I'effettivo sostenimento della spesa),
— Inserimento Percettori® (si associano i percettori al mandato),

— Inserimento Voci di costo (si associano le voci di costo ad ogni percettore
specificato).

Una volta effettuata la selezione del pulsante Inserisci Cert, dalla pagina di lista delle
certificazioni, all’'utente verra mostrata la pagina di dettaglio della Cert.

L’Istituto scolastico che si appresta ad inserire una Certificazione deve allegare al modello
uno o pil mandati di pagamento per giustificare le spese sostenute nei confronti di
fornitori di beni e di servizi, o prestatori d’opera interni, comprovate da fatture o altri
documenti che ne dichiarano I'importo per voce di costo.

Nella prima sezione della pagina di dettaglio della Cert e richiesto I'inserimento delle date
di riferimento della spesa.

1 Si definiscono percettori le societa, gli enti o le persone fisiche a favore dei quali il titolare del
finanziamento dispone un’erogazione di compensi o di ritenute.

13
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SIF 2020 . SISTEMA INFORMATIVO FONDI

A Inserimento - Modifica Certificazioni  Inserisci date certficazione 1

Cert1

Riepilogo Progetio
Anng: 2015
AVViBD Resizzazions rete LANMWLAN
Progetio 10,81 A1 -FESRPON. S em—
Beneficiario A
Tot spesa sulorzzats € 1837143
Data di svvio progetic 12052016

Seleziona le date dells certificazione

Data inizio spese

Data fine spese

Inserire le date di validita
della Cert, ovvero le date a
cui si riferiscono le spese

L'inserimento del periodo di riferimento & I'operazione necessaria affinché la Cert possa

essere salvata nello stato “In preparazione”.

Attenzione: la data diinizio spese deve essere successiva alla data di avvio del progetto,
che e riportata nel Riepilogo Progetto in alto a destra.

14
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Riepilogo Progetto

Anng 2015
Ayviso: Realizzazions rete LANAYLAN
Progetio 10.6 1 A1-FESRPON . i
Benaficiarn: T
Tol spesa autorizzata: €18.371,43 Visualizzazione delle

i i 1 1 . . s gn = -
[oRrRmgp. ue informazioni di riepilogo

del progetto

Seleziona le date della certificazione

Data inizio spese

Data fine spese

Lo~

Dopo aver eseguito il salvataggio delle date, il sistema mostra all’'utente le altre sezioni
che compongono la pagina di dettaglio della Cert, tra cui quella per I'inserimento del

Cert1
Riepilogo Progetto
Anno 2015 Visualizzazione delle Riepilogo Certificazione
Avviso: Realzzazione rete LANMWLAN informazioni di riepilogo Totale importo Certificato: €0,00
Progetto: 10.8.1A1-FESRPON. Siiingtes della Certificazione Numero Mandati Totak: 0
Beneficiario ———— Numero Percettori Totak 0
Tot. spesa autorizzats €18371,43 Numero Beneficiari Totak 1]
Data di svvio progetto 120572016
Gli importi certificati sono relativi a spese effettuate dal 02/08/2016 al 31/08/2016 Modifica date
Pulsante di modifica delle
Stato Centificazione: In preparazione date di validita della Cert

erite qui eveasoall note L
Campo editabile per

Iinsrimento della nota

) Acquisti di beni
Totale €0,00

Elenco Voci di costo relative M—

al Quadro Economico del
progetto esecutivo

15
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La pagina nel complesso presenta i seguenti elementi:

— pulsante Modifica Date (consente la modifica delle date di validita della Cert),

— Riepilogo Certificazione (riepilogo di informazioni relative alla Cert, nel riquadro in
alto a destra),

— campo Nota (consente I'inserimento di una nota da parte della scuola),

— elenco delle Voci di costo (consente la visualizzazione delle voci di costo afferenti
al Quadro Economico esecutivo. Risultano valorizzate solo nel caso in cui
I'inserimento della Cert sia stato completato),

— pulsante Aggiungi mandato (consente l'inserimento di uno o pit mandati di
pagamento a supporto della Certificazione).

Nel caso in cui I'utente abbia gia allegato un mandato alla Cert, nella parte inferiore
della pagina, sara visualizzata una vista con i dati di riepilogo e I’elenco dei mandati
inseriti.

La vista mostrera le seguenti informazioni sul mandato:
— Numero mandato

— Data mandato

— Importo Mandato

— Importo imputato al progetto

— Link al Mandato (facendo clic sul nome del mandato & possibile scaricare il file)

— Importo certificato sul mandato

— Cumulativo: (SI/NO)

— Numero percettori

— Numero beneficiari

— Azioni: Modifica/Associazione Documenti/Inserimento Percettori/Inserimento

voci di costo/Cancella Mandato

Il numero delle icone visualizzate nell’ultima colonna della vista dipende dalle fasi del
processo di inserimento che I'utente ha potuto completare.

16
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SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

Cert 1 |
Risgilogo Progetic
fron 2018 Rispiloga Cenificazione
Avving Feslizzazions rele LANWLAN Totale impors Cerificate: €8l
Progena 108141 Mumere Mandassi Totsli 1
Banehaany — Humnars Percatsori Totali H
Tot spesa Butorizzate AIRITI A Mumern Benefician Totali o
Cote o1 avvio peagene 13083018
Gli importi cendicats sono relati a spese efettuate dal 010772016 al 31/08/2016 Modifica date
Stato Cenificazione: In preparazione
Salva Mata
) Acquisti di beni €62,23
Totale € 62,25
Mandah Ov Pagamenio
Hurmero Mandato Date Mandats Impons Mandato Imporio nputato Al Progefio Mandats Imgono Certificatn Su Mandso Cumulaive = N° Percesori
22 082018 1800000 €18.000.90  rivevuta (2hFef 8223 si 2 a 1 TETOW

E’ utile ricordare che 'utente ha la possibilita in qualsiasi momento di tornare alla pagina
precedente attraverso la Breadcrumb posta nella parte superiore della pagina, al di sotto
della barre dei titoli.

La breadcrumb rappresenta un sentiero composto di link che permette all’utente di
tenere traccia della propria posizione all'interno della navigazione e di tornare indietro
sino alla pagina iniziale del sito.

= MENU FUNZIONI| GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE

® Inserimento - Modifica Certificazioni  Inserisci certificazione 1 Anagrafica mandato

Dopo aver inserito le date I'utente puo selezionare il pulsante Torna alla lista, presente
in fondo alla pagina, e tornare alla pagina di lista iniziale delle Certificazioni. In tal caso
I'inserimento dei dati puo essere completato in un momento successivo.

La certificazione inserita risultera in stato In preparazione.

Si ricorda che fino a quando la Certificazione risulta in stato In preparazione |'utente puo

accedere al modello attraverso il pulsante Modifica che permette di completare la
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procedura di inserimento o di modificare dei dati e dei documenti inseriti fino a quel
momento.
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SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDH

Frigpikoges Progeto

&nng 2013
s EmzaTON P LAGANLAN
Progens 18
Benetcianc

T apesa RS

Diata ¢ vy progesss

La data di awvio & successiva
alla data di inizio spese

Selerions be date delis cerEhcanions

Dt inigic spese |_:-:|:¢-e |

Dt Tire wpanss AL

In fase di inserimento delle date a cui si riferiscono le spese il sistema controlla che le
inserite siano successive alla data di avvio del progetto.

Nel caso contrario viene visualizzato il seguente messaggio:
“Attenzione sono presenti errori di validazione. Posizionare il mouse sui campi in rosso per
visualizzare il messaggio di errore.”
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4.2.3 Aggiungere Mandato

Selezionando il tasto Aggiungi mandato, presente nella pagina di dettaglio della Cert, si
accede alla pagina di Anagrafica del mandato.

Come gia fatto presente, I'inserimento della Cert pud avvenire in modo progressivo
qualora la scuola non disponga di tutte le informazioni necessarie al suo completamento
o voglia rimandare il completamento a momenti successivi.

La scuola puo quindiinserire i dati necessari per I'inserimento del Mandato di pagamento,
effettuare il salvataggio ed uscire dalla pagina senza perdere le informazioni fino a quel
momento inserite.

La presenza di una barra di progressione nella parte superiore della pagina di gestione del
Mandato guidera l'utente nel processo di inserimento della Cert.

L’'inserimento completo dei dati, verificato dal sistema attraverso specifici controlli, viene
segnalato sulla barra di progressione con il colore verde. La mancanza di informazioni
ritenute necessarie al completamento dell’inserimento viene segnalata con il colore
giallo.
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SASTEBLA INFORMATIVO FONDI

@

Cert 1 - Anagrafica Mandato

Fepitogo Progetio Riepelogo Cerficanane
Ancg e Siate ekl Cont i preparaions
Awise Rashesasiors sin LANWLAN Puizds Ustidies OTONIOIE - NIV
Frogaiia L TRFY Tatale Imports Cemdicats €one
Berafinans Hurrars Mundati Tatali Ll
Tat apass auiarizzats % 18,20000 Pt Pescnon Totall ]
et o aedie pregens ETE T8 T Hurrars Besefician Tl [

ANAGRAFRA MARDATD
HUMERD MANDATD *
DATA MARDATD *

ALLEGA FILE * [ Blogha_ | tessus i seesicnate.

IMPUTAT AL B El
WPORTO TOTALE DEL MANDATO *
CUMULATIVE * s B

HUMERD PERCETTON A 5SOCIATI AL MANDATD: *

=1

%) ampss shbligatsris

La pagina di Anagrafica del mandato si presenta come descritto di seguito.
In alto a sinistra, sono riportati i dati riepilogativi del progetto a cui fa riferimento la Cert:
— Anno
— Awviso
— Progetto
— Beneficiario
— Tot. Spesa autorizzata
— Data di avvio del progetto
Nel riquadro in alto a destra sono visualizzati i dati di riepilogo fino a quel momento
inseriti nel modello Cert:
— Stato della Cert
— Periodo di validita
— Totale importo certificato
— Numero mandati totali
— Numero percettori totali
— Numero beneficiari totali
Segue nella schermata la sezione per l'inserimento dei dati anagrafici del documento:
— Numero mandato
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— Data mandato (la data del mandato deve rientrare nel periodo di validita della
Cert)

— Allega File premendo il pulsante Browse il sistema propone l'interfaccia con le
risorse del computer da cui selezionare il file da allegare

— Importo totale del mandato

— Mandato interamente imputato al progetto (si apre una lista a tendina contenente
i valori SI/NO. Se l'utente seleziona No viene mostrato anche il campo Quota
importo imputata al progetto)

— Quota importo imputata al progetto qualora con il mandato siano state pagate
spese relative ad altri progetti, in questo campo va indicata la quota del mandato
imputata al progetto in esame)

— Cumulativo? (si apre una lista a tendina contenente i valori SI/NO. Se |'utente
seleziona "SI" viene mostrato anche il campo Numero Beneficiari)

— Numero percettori associati al mandato

— Numero beneficiari e presente se il campo Cumulativo e valorizzato con Sl.

NB: se il campo Cumulativo risulta valorizzato con Sl ed il numero dei percettori indicato
€ pari a uno, vuol dire che con il mandato ¢ stato disposto un pagamento a favore di un
sogggetto percettore che provvedera a liquidare la somma ai soggetti beneficiari; in
questo caso, nella compilazione della Cert, oltre a indicare colui al quale é stato erogato
il finanziamento e 'ammontare dell’'importo, occorrera indicare i beneficiari reali (nome
cognome/ragione sociale, codice fiscale/partita iva, importo erogato per voce di costo).

ANAGRAFICA MANDATO

NUMERO MANDATO * 12

DATA MANDATO * 06/06/2016

ALLEGA FILE* Scegli file | MANDATO  485.pdf

MANDATO INTERAMENTE IMPUTATO AL PROGETTO * I No . # E’ necessario inserire gquota di
mandato imputata al progetto

IMPORTO TOTALE DEL MANDATO * 1570948

QUOTA IMPORTO IMPUTATA AL PROGETTO *

) L

CUMULATIVO * I = . y E’' necessario inserire il numero
dei percettori ed il numero dei

NUMEROC PERCETTORI ASSOCIATI AL MANDATO * 1 beneficiarei se Numero
Percettori & uguale a 1

NUMERO BENEFICIARI ASSOCIATI AL MANDATO *

(*) campo obbligatorio

Per salvare i dati inseriti I'utente dovra fare clic sul tasto Salva.

2|l flag Cumulativo indica se per il mandato esiste uno o pil percettori
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Al salvataggio dei dati il sistema verifica la completezza delle infomazioni e modifichera
in verde il colore della fase Mandato sulla barra di progressione.

Mandato

Se i dati inseriti sono corretti e completi, premendo il tasto Avanti I'utente puo passare
alla fase succesiva per l'inserimento e I’associazione dei documenti probatori di spesa.
Se invece l'utente intende completare in un altro momento l'inserimento della Cert,
attraverso il pulsante Dettaglio Cert puo tornare alla pagina di dettaglio della Cert
visualizzando leinformazioni appena inserite:

— Numero mandato

— Data mandato

— Importo Mandato

— Importo imputato al progetto

— Link al Mandato (facendo clic sul nome del mandato & possibile scaricare il file)

— Importo certificato sul mandato

— Cumulativo: (SI/NO)

— Numero percettori

— Numero beneficiari

— Azioni: Modifica/Associazione Documenti/Cancella Mandato
Avendo completato solo la fase di inserimento del mandato, le azioni possibili nella
pagina di dettaglio Cert sono:

- Modifical__l: consente di accedere alle funzioni di modifica dei dati del mandato.
&

associati al mandato, se presenti, oppure I’associazione di nuovi documenti.

- Documenti : consente la visualizzazione dei documenti probatori di spesa

— Cancella L : consente la cancellazione del mandato.

NB: Se il mandato risulta associato solo al progetto a cui e riferita la Cert, la cancellazione
e totale, altrimenti vengono cancellate solo le associazioni relative al progetto.
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Riepibogo Progeto
s —_— Riepitoge Certfcamone.
s Realzzasone fete LANAVLAN Tanake irnpoan Comficats €000
Fragetis. 05141 Feumen Marcet Totsd 1
Benefcan Haumero Pereson Tolsk 1
R €L TS Humers Benafcias Totak 2
Diats 8 B2 gogelo 22015

GIl imponti centificati sono retativi 2 spese effettuate dal 01/06/2016 al 30/06/2016 @
Stato Centificazions: In preparazions

Satvas Mots

() Spese organizzative e gestionali €0,00
) Acquisti di beni €0.00
Totale €000

Masaist [k Imgame ks

Wurvess Mardists  Dats Miswiato  bmporto Mandels  bgoits bmpotsds A Progetio rperts Corthonts S Masvists  Cumalave  N° Percefiwl  N* Beneficiarl  Mumero Doz, A Suggevis

12 31082016 CISTORAD 1570040 MANDATO 485 pat €000 = 1 z & -;ﬁ w

I Premere uno dei tasti
' per effettuare |"azione
1 desiderata
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4.2.4 Segnalazioni di errore in fase di Inserimento mandato

In fase di inserimento dei dati anagrafici del mandato il sistema controlla che la Data del

mandato inserita sia compresa nel periodo di riferimento delle spese.
-

Cert 1 - Anagrafica Mandato
Wiemitegs Proges Herpiigs Corbieiaremre
Areg w1 Fante saibe Carn L e
At Hnaliararises i LAN LAY P VRl [EETE TR T
g e — Tatale imporic Carufices €500
B - — ey M Yol L
Tot seens sutonesse € '8 200 00 Surrs Paroaton oo e
Suta & vz progen sesadore toorers Bt Totall #
AMAGRAFICA MANDASD
]

UMERC MAMAID * n

DB MANBAPD [ amemens |

ALLEGA FiLE + [~ )

MANGATO INTERAMENTE ISPUTRID AL PAOGETTD * ne =

it

WIPORTD TOSLE DEL MANDATS * A

GOIA BEPOATO IMPUTAIA AL PEOGE TTO * 1o

CUMLATIG + te B

RO ASHOCIAR AL 1
P} s oo
o _
=

Se il mandato non e interamente imputato ad unico progetto, € necessario specificare la
qguota di importo relativa al progetto in questione.
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Cert 1 - Anagrafica Mandato

Riepilago Progeso Riepitoga Cercanane
Anng s Siabo deda Cert fin prepamzions
L Restmazone rete LAMANLAN Peacde niced Q1062016 - JVOE2016
Frogetio 1000 — Totale impono Cenficats 20,00
Benstano 5 Humero Mandat sk ']
T4, spesn putorzzate € 1848175 Humee Pametion Tiak 0
Diaka o pwic progesio 20042015 Hurmass Baretinn iak 0
ANAGRAFICA MANDATD
NUMERGC MANDATO * i
[

DATA MANDATO * a0 20r8

ALLEGA FILE* [Sempiiie | VANDATD 435 paf

MANDATO INTERAMENTE IMPUTATO AL PROGETTO * I ™ P—_ = e =]|

E’ necessario indicare la quota s
IMPORTO TOTALE DEL MANDATD * 18758 48 ] imputata al peogetto in esame

GUOTA IMPORTC IMPUTATA AL PROGETTO * | |

CUMULATIVO * p
NUMERD PERCETTOR ASSOCIATI AL MANDATG *
NUMERD BENEFICIARS ASSOCIATI AL MANDATO *

:. ;

") campo obibligatoric

Se il mandato e stato dichiarato cumulativo, € necessario indicare il numero dei

percettori.
3 .

-—— -
Cert 1- Anagrafica Mandato \_

Fiepuloge Progenio. Riepiloge Cerficanone
A 25 Sasio della Cart I phepi Fatione
e Reakeiazone reie LANAVLAN Pencds Valkdia. 10812016 - 30062016
Progetis: 08 1A A Tetals impors Camficats: €000
Beneficisnn — Humen hiandal Totak ]
Tt spesa suloizzata: € 1848175 Humen Permetion Trak o
Dats o wevio progetio; 20042016 Nuwreis Bensfcian Tiak o
ANAGRAFICA MANDATD
NUMERC MAMDATO |
L

DATA MAHDATO * oaTazoNg

ALLEGA FILE* _Seaghtie | MANDATD 458 pat

MANDATO INTERAMENTE IMPUTATO AL PROGETTO * Bi

IMPORTO FOTALE DEL MANDATO * WIS AT 1 - . o —

I E’' necessario specificare il fag!

CUMULATIVO * % . ! . .
I—F‘I numero dei percettori [
NUMERC PERCETTORI ASSOCIATI AL MANDATO * l - O '

'] eampo obbligatorio

Demaglie Cort

Se il mandato & cumulativo ma prevede una disposizione di pagamento ad un solo
soggetto percettore che poi provvedera a liquidare la somma a dei beneficiari finali, &
necessario indicare il numero dei beneficiari.
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Cert 1 - Anagrafica Mandato

Riepsioge Progetic Riepiloge Certiflcarions
Apra e Siats dela Cert: I preparazions
A Reaizzazone rete LANALAN Fetiodo Unleiti 106016 - WOGR01E
Progedio 108 | A Totale importo Cemficats €000
Bersficany - — Hurress Mancali Raak i
Tt SpSsa duiOnIzMg € 1848175 Humeea Peretiod Taak o
Diata & ervvio progettor 20042018 Hurmess: Benefirian Ttk &

ANAGRAFICA MANDATD

NUMERO MAMDATO * 12

DATA MARDATO * D088

ALLEGA FILE * [Sagifin] MANDATD 488 sdf

MARDATO INTERAMENTE IMPLITATO AL PROGETTO Ll

IMPORTO FOTALE DEL MANDATO* 1570040

CUMULATIVO * s

NUMERO PERCETTORI ASSOCIAT AL MANDATO * 3 F_._ E’ necessario specificare il
NUMERQ BENEFICIARS ASSOCIATI AL MANDATO * | numero dei beneficiari

) eampo obbligatonio

|

Dettagha Cert

In tutti i casi di errore sopra illustrati viene visualizzato il seguente messaggio:
“Attenzione sono presenti errori di validazione. Posizionare il mouse sui campi in rosso per
visualizzare il messaggio di errore.”
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4.2.5 Associazione documenti probatori di spesa

L'utente accede alla seguente schermata dopo aver premuto il tasto Avanti dalla
schermata di inserimento del mandato oppure premendo il tasto Documenti,

<

rappresentato con l'icona , nella pagina di dettaglio Cert.

[Riepiloga Progeso

heng 3618 Fiepiloge Certficarians

Ao Reslizzaziore rebe LARWLAN Totale lmporic Ceriificsic €000
Progets: A —— Humeen Mandati Totalh 1
Beneficimic . — Humara Percation Totals 1
Tol wpess sutonzists € 1830080 HNumess Bacatiaar Totali L]
s o @i progetio ca04208

Gl importi cestificati sono refatns a spese eflattuate dal 020872016 ol Z8/0E2016. Modifica date

Stato Certificazione In preparazions

el e

talva Nota

U Acquisti di beni €0,00
Totale €0,00

Mandal [N Fagaments

Mumeis Mandsts | Dats Mandals  mpors Mandsts Uypsets Teupuiats Al Proge®s Wambss Vet Canbiests S Marists Comulstive W Percolisn | N Bensfician | Mmeeo Doe A Sippens

= setete € 10.200,00 €10.000.00 roavicta 5ot w00 e [ ; F
Premere il tasto per

visualizzare o inserire
documenti probatori di spesa |

Anche in questo caso la scuola puo inserire i dati necessari per I'associazione dei
documenti, effettuare il salvataggio e uscire dalla pagina senza perdere le informazioni
fino a quel momento inserite.

La presenza della barra di progressione nella parte superiore della pagina guidera I'utente
nel verificare la completezza delle informazioni inserite.

La fase di associazione dei documenti risulta completa se esiste almeno un documento
associato al mandato.

Se tale verifica ha esito positivo il risultato viene segnalato sulla barra di progressione con
il colore Verde. La mancanza di documenti associati viene segnalata con il colore giallo.

@ 2]

Mandato Documenti
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Si ricorda che con la funzione di inserimento on line della certificazione presente in
SIF2020 I'utente non dovra piu caricare le fatture a sistema poiché queste saranno gestite
in una fase preliminare con la funzione di Gestione Documenti (quindi rilevate dal sistema
di fatturazione elettronica, associate alle relative voci di costo ed archiviate in SIF2020) e
saranno visualizzate in automatico nella pagina di Associazione del mandato ai
documenti.

La scuola deve solo associare i documenti al mandato.

SIF 000 - SISTEMA INFORMATTVO FONDI

9 2]

LT
Cert 1 - Associazione mandato documenti

Fiepilege Progeiis Fiepoges Cetifcatane
Anna 2018 Stats 34lla Cart I preparations
R Meaitezasiony e LAWLAN Parass Valldik GZOLTOE - 2002204
Progenc 10,8041 F FENPIPIEIT. Totale imports Cartificnia L{T]
Becaficiens A Hiarmeez Mandet Totan 1
Ten npasa suterizeats € 15500,00 Vrraen Farssitenl Teuli 1

Humaeno Mendaio -3
Euta Emimicra 1heRe
Imeens Mgt 8l progetc € 1050000

Data 8 swia prgans sesezae Yiurmarn Gamafinan Totas 0

B B 20057018 Fatturn oi bzenituen € 18558 83 1001259 Ansoca

La schermata di Associazione mandato documenti conterra le seguenti informazioni:

e Link al documento

e Numero documento

e Data documento

e Tipo documento

e Importo del documento

e Importo associabile

e Azione : (associa / dissocia)

In fondo alla schermata di Associazione mandato documenti € riportata la lista dei
documenti di spesa presenti nel sistema di gestione documentale che & possibile
associare al progetto in esame.
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Con il tasto Associa la scuola potra associare il documento al mandato. Tale azione sara
possibile solo nel caso in cui 'lmporto associabile® sia maggiore di zero.

Nel caso diverso dal primo inserimento, nella vista saranno presenti sia i documenti gia
associati al mandato in precedenza che quelli ancora da associare.

Per i primi sara abilitato il tasto Dissocia, mentre per i secondi sara attivo il tasto Associa.

NB: Si avverte che attraverso la funzione di Inserimento della Cert, le fatture possono
essere solo dissociate e mai cancellate.

Al termine delle operazioni la barra di progressione segnalera con il verde il
completamento del processo.

Mandato Documenti

Se i dati inseriti sono corretti e completi, premendo il pulsante Avanti la scuola puo
passare alla fase succesiva per I'inserimento e/o |'associazione dei Percettori.

Se invece l'utente desidera completare in un altro momento I'inserimento della Cert, puo
tornare alla pagina di dettaglio della Cert attraverso il pulsante Dettaglio Cert e
visualizzare tutte le informazioni inserite fino a quel momento.

Le azioni consentite nella pagina di dettaglio della Cert al completamento di questa fase
di associazione dei documenti saranno le seguenti:

— Modifical—! : consente di accedere alle funzioni di modifica dei dati del mandato.

. [
- Documenti 6
associati al mandato, se presenti, oppure |’associazione di nuovi documenti,

: consente la visualizzazione dei documenti probatori di spesa

i‘lv: . . . . . . .
- Percettori* L® | : consente onsente la visualizzazione dei percettori associati al

mandato, se presenti, oppure I'associazione di uno o piu percettori e/o beneficiari
al mandato,

3 'importo associabile rappresenta I'importo, o parte di importo, della fattura che attraverso la funzione Gestione
documenti & stato associato ad una voce di costo.
4 Si definiscono percettori le societa, gli enti o le persone fisiche a favore dei quali il titolare del

finanziamento dispone un’erogazione di compensi o di ritenute.

30



FONDI .

JTRUTTURALI Y e

It 4 e sy Sy

re— EUROPEI 2014-2020 e ™"
r SOUA + COMPETERE £ ANSSIN 1 FLH L

TRIA S

LI LR Ty (1 3 SR

— Cancella : consente la cancellazione del mandato inserito e delle associazioni
presenti.
|
Cert1
Riepilogs Progets
o o1 Riepilogo Cerificazions
anving Reakzazone rete LANANLAN Totale Impono Cenmficals €000
ngerm Humeso Manaati Totsl 1
Bensficisnd Hurmem Pexetion Totak 1
Tob. Sp8E0 SUBDIIZIRAN: €18.481.75 Numem Benefieian Totsk 3
Data dl avvis progetic 20042018
Gl Imparti cenificatl sono relativi a spese effetiuate dal 01/06/2016 al 30106/2016 Modifica date
Stato Certificazione: In preparazione
Falva Nota
) Spese organizzative e gestionali €0,00
) Acquisti di beni €0,00
Total €000
Mancat [ Pagarmernic
Humero Mandaic Dats Mandeio  Imporio Mandaio kmporio imgasiaio Al Progetio brporio Cortficato Su Mandaio Cumndafive  N* Pescefior
] INRZE € 1570945 € 1570845 MANDETO 485 pat €000 si 1 2 1 Lo
| Premere uno dei tasti ]
| perttetre Fesone |
desiderata |
Lk o)
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4.2.6 Associazione Percettori

L'utente accede alla seguente schermata dopo aver premuto il pulsante Avanti dalla
schermata di Associazione Mandato documenti oppure premendo il tasto Percettori’,

rappresentato con l'icona , nella pagina di dettaglio Cert.

Riepilogo Progetto

Anng: 2018 Riepilogo Certificazione

Avviso: Reakzzazione rete LANNLAN Totale mporto Certificato €000
Progetto Humero Mandati Totak 1
Beneticiric: CEEEEEEE—— Humaro Percetio Ttal: 1
Tot. spesa autorizzata: €18.37143 Humero Beneficiari Totak o
Data di avvio progetto 1305206

Gll Importl certificati sono relativi a spese effettuate dal 01/07/2016 al 31/08/2016 Maodifica date

Stato Certificazione: In preparazione

Salva Nota

) Acquisti di beni €0,00
Totale

€0,00

Mandati Di Pagamento

Humero

Data Importo Importo imputato Al - o ' W
Mandato Mandato Mandato Pragetto Mandsio Mandato Cumulative  percettori Beneficiari

Importo Certificato Su Numero Doc. A

Supporto

N N . " = 1 €
3 20082016 €9.000,00 £2.000.00 F;f;::‘ €000 | Premere il tasto per visualizzare o ﬂ
inserire percettori

In base alle caratteristiche del mandato si apre la pagina di gestione del percettore o dei
percettori oppure la pagina di gestione del percettore e dei suoi beneficiari.

NB: se il campo Cumulativo risulta valorizzato con Sl ed il numero dei percettori indicato
e pari a uno, vuol dire che con il mandato e stato disposto un pagamento a favore di un
sogggetto percettore che provvedera a liquidare la somma ai soggetti beneficiari; in
questo caso, nella compilazione della Cert, oltre ad indicare colui al quale & stato erogato
il finanziamento e 'ammontare dell’'importo, occorrera indicare i beneficiari reali (nome
cognome/ragione sociale, codice fiscale/partita iva, importo erogato per voce di costo).

5 Si definiscono percettori le societa, gli enti o le persone fisiche a favore dei quali il titolare del finanziamento dispone
un’erogazione di compensi o di ritenute.
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Anche per questa fase la scuola puo scegliere di uscire dalla pagina dopo aver inserito e
salvato i dati necessari per I’associazione dei percettori al mandato.

La presenza della barra di progressione in alto nella pagina guidera 'utente nel verificare
la completezza delle informazioni inserite.

Se i dati inseriti sono completi, la fase di associazione Percettori viene segnalata sulla
barra di progressione con il colore Verde altrimenti con il colore giallo.

Mendato Drocumenti Percetton

Nella pagina di Associazione percettori mandato, I'utente potra scegliere i percettori
dall’elenco fornito dal sistema GPU. Nel caso in cui il nominativo non fosse presente nella
lista, la scuola dovra procedere alla registrazione dei dati del Nuovo percettore.

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

- Modifica C I & Assock Anagrafica percetion mandaio

ol o {3

Cert 1 - Associazione percettori mandato

tiepilogo Progetio Ricpiloge Certificazione

Riepilogo Mandato
Anag: 2015 Stans dela Cert I8 preparazione
A Restzzazions refe LANMLAN Perodo Valdti 02082016 - FLOLINE i o 3
b DL e ¥ Dats Emanicne 180272016
paligel — Totme oo Comeno €0 i Rt ol eresonno
. mputats & pro
Sanatian —_— Numars Wnaidal Totad 1 i e
| Tol 3pota auterizots € 15.500,00 Mumare Perceton Total 1 -
J Hamero perceson 1
Dats 8l avvio progetio 04042018 Mumere Bengficien Totak ]

Hominativoe | Ragine Sociale Codice Fincale / Partita IVA Tipe Incarico | il Gaota Mandato

CARLD PUPLLO PPLCRLBSTSEHSOAV Docents | Tutor puplia £1@gmad com

i

WANESSA DOUBAC] DMCVNSTILESHED R Deocanbe | Tulor v_gamnici@lbers &

Tasto per Vinserimento di
percettori non presenti
nell’elenco

Relativamente al Percettore, il sistema visualizza i seguenti dati:

— Nominativo/Ragiona Sociale
— Codice Fiscale/Partita IVA
— Tipo Incarico
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—  Email
— Quota sul mandato
— Azioni : Associa/Dissocia

Per inserire un nuovo percettore, dopo aver selezionato il tasto Registra Nuovo
Percettore, occorre compilare la pagina di angrafica che il sistema visualizza.

La scuola deve inserire il Tipo di incarico del percettore selezionando una voce nel menu
a tendina.

SIF 2020 . SISTEMA INFORMATIVO FONDE

Riepalogo Progetia

hans
ey Minaals el

Cwta Evmpcne AL e
it gl 4l ogeRs € 88 500,00
Comuming Na

Avvina
Frogem
Benelcarn AT

Tat npess stsrEe 150000 Lot

Dt & v progemn TamazRig Tisa incence [TREARK.G & PERSCNALE CELLA SCUGUA | w)
WCARICD A PERSONM F DELLA SCUOLA

|

Haursern percefort L]

ASGIONTADIONE GhAi
SELEDONE D BAND [n GARA
SEiEnone or ugo

Boem st | fingeooe Soiake = Guris Mandsto Ao

CARLO PUPLLD FRLCRLOSTEGRINY anocs

VANESEA DOUBICY DUCVISTLASH SO 1 ] Ay

Dopo aver inserito i dati obbligatori del percettore I'utente seleziona il pulsante Registra
Percettore e il sistema effettua I'inserimento del nuovo percettore in archivio.

Il nominativo inserito viene mostrato nella lista della pagina e I'utente potra associarlo al
documento specificando la quota del Mandato da imputare al percettore.

Il tasto Avanti risultera attivo solo dopo aver associato almeno un percettore al
documento.

Alla selezione del tasto Avanti il sistema porta I'utente nella pagina di Associazione delle
Voci di Costo ai documenti.
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4.2.7 Segnalazioni di errore in fase di associazione percettore

S 2070 - SISTEMA INFORMATIVG FONDI

R Clacumarn

Cert 1 - Associazione percettori mandato

Rmgaliogs Progetia Riefatogs Coftile 2 i

L e Stats dedn Cart: In preparanone L

e AR 2
S Paiesasioe s LANALAN Puariode Rk ST WO ey ! e
Pratty e — | Tt impons Conticats €©ox st gt sl rogem
Berctean: = Humess Mandet Tt ' wissese i m
T seans mamnts €18.481.75 Mismess Beetion Toted 1 Rl

M pesmmcrt 1
Doats & pvve progetto 200400 Humess Bansteiss Tl Q

La guota di mandato imputata

al progetto & di 8000 /

ENCO 0 aWBR e DN LE D S0 1 R SO O NG ars O tromoen o b e 4 Annsary
TECHOLAS GROUP D PENTASSUGLIA FLAAD peTIaTS Fomece agghoxatang trcncinbgroop{ienessagst poc £ Anssia
| Lo quota msents supena limparto del mandato imputsto ol progettc
Dnttagis Cart Ragairs nuses parcatisse

In fase di associazione del percettore al documento di spesa il sistema controlla che la
quota di fattura pagata con il mandato al percettore, o la sommatoria delle quote, sia
maggiore di zero e non superi I'importo del mandato imputato al progetto.

Nel caso contrario viene visualizzato il seguente messaggio:
“La quota inserita supera I'importo del mandato imputatto al progetto.”
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4.2.8 Associare voce di costo

Dopo aver associato un percettore/beneficiario al documento I'utente deve associare le
Voci di Costo per le quali il percettore e stato pagato.

Si puo accedere alla pagina di associazione delle voci di costo dopo aver premuto il
pulsante Avanti dalla schermata di associazione dei percettori oppure premendo il tasto

di Voci di costo, rappresentato con l'icona , nella pagina di lista dei mandati.

F 200 - WETEMA INFORMATIVO FONDE

Redpeltged Proagain
Anirio e Hiwpiioga Carshoansne
Aol Aushizanicne mte LANWLAN Totahd bupeivns Canmilate L { =5
Progans —— Hamaes Manaes ot
Banahcinsis e Noumars Pascation Tetals
Tot wans sosoriczats €18371.43 huomars Banehosn Totall a
Twie 3 #evin progeims 13002040
Gh importi centificati sono reistivi & spese effstiuate dal 01072016 ol 1082016 Ml v el

State Centficarzions: In preparazione

il wa Mota

() Acquisti di beni €622
Totale ce2z

Mandah (h Fagements

Turmern Mandsio  Dats Mandsto | Imporin Mandain | mpons imgutsts A5 Progeo [P mporo Cartifosto Su Mandate | Cumulslive | W Percefionl | N7 Denefioisd  Numero Do A Suppors

2 shoacnie €18.000.00 €40.00000 Hewwuts (2 pat wars i 2 0 1 E f;,

Premere il tasto per
associare Voci di costo

ai percettori

Anche in questa fase del processo & possibile effettuare l'inserimento in modo
progressivo qualora la scuola non disponga di tutte le informazioni necessarie al suo
completamento o voglia rimandare il completamento a momenti successivi.

La barra di progressione nella parte superiore della pagina segnalera la completezza delle
informazioni inserite.
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La fase di associazione risulta completa se esiste almeno una voce di costo associata al

percettore.
Mandato Doc umenti Percettor Voci di costo

Se tale verifica ha esito positivo il risultato viene segnalato sulla barra di progressione con
il colore Verde, altrimenti la non completezza delle informazioni risulta segnalata con il
colore giallo.

La pagina di associazione si presenta come nell'immagine che segue.

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

E I.*NH[!N!(!I | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE

D @ @ ©

Codice Fiscale |

Nominativo | Ragione Sociale Partita IVA

05211040729

Importo Associato
Percettore

€ 16.735.40

Totale Importi Voei
Costo

€000

Mandato Document: Pemetton
Cert 1 - Associazione percettori documenti
Riepilogo Progetto
Anng 2015 Riepilogo Centificazione llogo Mandato
A Real ANWLAN F
WVISD ealizzazione rete L L Srat0 della Cert In preparazione .
E—— periodo vaude ovos201e - 062018 P o i
Proget R0 a3 =
ey [———— Data Emissione 0710672016
Totake Importo Certificato € 0,00
Beneficiario CHICR17005 Importo Imputato al progetio € 17.104.40
MNumera Mandati Totall 1
Tol spesa Cumulativo No
€ 18.481.75 MNumera Percetion Total 1
autorizzata Numero percettor 1
Mumera Beneficiari Totali ]
Data di awio
20/04/2016
progetto

Voce
Cosio

Importo Percettors
Disponibile

€16.735.40

Importo Voce

Costo Ariani

Doc.
Associati

& Agoungi voce di costo

Dettaglio Cent

Il sistema visualizza una vista contenente I’elenco dei percettori associati al mandato e le
seguenti informazioni di riepilogo:

— Nominativo/Ragione Sociale

— Codice Fiscale/Partita IVA

— Tot Importo Percettore: (calcolato come sommatoria degli importi delle voci di
costo associate al percettore)

— Voce di costo: (lista delle voci di costo associate al percettore)

— Importo Voce di Costo
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— Numero Documenti Associati
— Azioni: Modifica/Cancella

Premendo il tasto Aggiungi voce di costo il sistema apre una finestra, bloccando la pagina
sottostante, con le seguenti informazioni:

— Percettore

— Voce di Costo: (tendina con |'elenco delle voci di costo che hanno almeno un
documento associato al mandato in lavorazione)

NI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

Inserisci la nuova voce di costo x

Porcettons TecnoL8 GRoUP I
Imporno sssocisto percetion € 16.735.40
Importo disponibile percetiore € 16.735,.40

- Voce di costo Selenona wna voce - -
quisti g baera
Rigj

Anno
Ayvise
485
n R J2016 {
Benef 04,40
Tob 5| No
autort 1
Data ¢
proget

IECNOLE
PENTASS

Chiudi

Premendo il tasto Chiudi il sistema mostra in una pagina di lista i documenti associati alla
voce di costo selezionata e al mandato in lavorazione.

Saranno inoltre visualizzate le seguenti informazioni di riepilogo:

— Seleziona (per poter associare ed imputare un importo occorre mettere un flag
nella casella di check)

— Documento (facendo clic sull’icona & possibile scaricare il file)

— Numero Documento

— Data Documento

— Importo (occorre digitare I'importo)
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Insarisci la nuova voce di costo ®
Puarcattore TECNOLAE GROUP

Impone associslo percetions € 16.735.40

Importo disponibile percatton €16735.40

- Voce di costo Acquisti di beni v

Aterzone! Per concluders le operanioni premere il tasto "Salva”

o ! 1]
LU Seleziona sl l}i:"plmlbik |

Anno ‘ ] sacv woerots | faua €1673540 | €16735.40 €0.00 €16,735.40

] s3CV woer0E | fAwad £ 369,00 €365.00 £0,00 €369.00 485
2016
04.40

No

Inserire importo della fattura
da imputare alla voce di costo
Dala ¢ attribuita a quel percettore

Chiudi Salva

Dopo aver selezionato uno o piu documenti ed imputato I'importo a ciascun documento,
si dovra premere il pulsante Salva.

Al salvataggio il sistema controlla che:

- tutti gli importi siano correttamente formattati e che siano maggiori di 0,00 euro
- la somma degli importi sia minore o uguale all'importo della voce di costo del
percettore

Se tutti i controlli vanno a buon fine il sistema effettua I'inserimento in archivio delle
associazioni delle voci di costo ai documenti e ai percettori.

Il processo di inserimento della Cert puo considerarsi concluso.

Mandato Documenti Percetton Voci di costo
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Rigpilogo Progetto

Anno:

Nominativo [ Ragione Sociale

Mardate

Cert1

2015

Codice Fiscale |
Partita IVA

05211040725

Imponte Associalo
Percettore

9 &

Documenti Pyrcatt

Riepilogo Certificazione

Totale Importi Voci
Costa

€ 16.735.40 € 16.735.40

@

D

on

- Associazione percettori documenti

Riepilogo Mandato
Ay R az rete LANWLAN
2 skechziv0 e L L Stato gelta Cert in praparazione
[——— . Numero Mandato 485
Progefto Penodo Validita: 01/06/2016 - J0M0EZ016 X
2015-16 I Data Emissione 070612016
Totale Importo Certificato € 1673540
Beneficlario [ — ] imparto imputato al progetto € 17.104 40
Tai Numero Mandati Totak 1 SR R
0 53 umiitat
e € 1648175 Numero Percetton Totalk i
autorizzata 5 Numero percetion 1
Data d Numero Beneficiar Totall o
ata di avvio
20/04/2016
progetio:

Impono Percettore

Dizponibile

Vet & coslo

Voo
Costo

Importo Voce

Costo Azwoni

Doc.
Associati

Acquist di
€000 AU € 16.735.40 1 @

Dettaglic Cert
Premere uno dei tasti per

eseguire I'azione desiderata

Dopo aver terminato l'inserimento delle voci di costo, l'utente ritorna nella pagina
principale di associazione dove potra visualizzare i dati inseriti e avra a disposizione due

tasti di azione, uno per la visualizzazione del dettaglio L—! e I'altro per la cancellazione

dell’associazione delle voci di costo appena inserite

Attraverso il tasto Dettaglio Cert, in fondo alla schermata, I'utente torna alla pagina
iniziale di dettaglio della Cert e puo visualizzare tutte le informazioni inserite (vedi
immagine che segue).
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A Fsesmams. Wodfiea Cetfeaton  nsess ceniftatone 1

Boipelags Pragetia

Aene Fgairrus eta swmw LM WLAN

[
To Spakd RutaEran 23T
D33 & Bewes propans Slvbicatnl

| import carlifical sono relativi 3 spese efeBuate cal 01062016 al J00E2016 Modifica date

Stato Cenfcanons In preparazions

baw nma

Wi D6 Conty
€10,00
€ 16.735.40
€ 16.735,40

() Spese organizzative e gestionali
0 Acquisti di beni
Totale

Nuwwrs Wosdstn  Dals Mardste  Seprio Wandae gt beputatn L1 Progetio

- " i
s e—— e €I T4 AT 8 gt cemso % ! o ] m

Premere uno dei tasti per
eseguire I'azione desiderata

Avendo completato il processo di inserimento della Certificazione, le azioni consentite

nella pagina saranno le seguenti:

— Modifica : consente di accedere alle funzioni di modifica dei dati del mandato;

L]
- Documenti E : consente la visualizzazione dei documenti probatori di spesa

associati al mandato, se presenti, oppure |'associazione di nuovi documenti;

- Percettori6 : consente la visualizzazione dei percettori associati al mandato, se
presenti, oppure I'associazione di uno o pil percettori e/o beneficiari al mandato;

— Voci di costo 6 : consente la visualizzazione delle voci di costo, se presenti,
oppure I'associazione delle voci di costo ai documenti di spesa ed ai percettori;

— Cancella w : consente la cancellazione del mandato inserito e delle associazioni

presenti;

¢ Si definiscono percettori le societa, gli enti o le persone fisiche a favore dei quali il titolare del
finanziamento dispone un’erogazione di compensi o di ritenute.
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[ /] [+ (4]
B ierke L4 Suges w008 di 60w x|
reemn e ]
e s E—
IS LD T perCaTYE 4 5000.00
Voot oo 880 St 4 bl +
Faemioga Progeto
A .
::nn ; - aroszon
= — — I . — 800000
! :“m“"c . 2 v 0one ooy OeTner  €iaTee ] LY T — —__ o
Dt 3 v progatic ) - e fan s e - " T | Limperta inserita supera il massime comsentdo par d percetiare.

e [

In fase di associazione della voce di costo al percettore il sistema controlla che la quota di
fattura pagata con il mandato a quel percettore per quella voce di costo sia maggiore di
zero e non superi l'importo consentito per il percettore.

Nel caso contrario viene visualizzato il seguente messaggio:
“L’importo inserito supera il massimo consentito per il percettore.”
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4.2.10 Cancellare un mandato

Per la cancellazione totale di un mandato, ovvero di tutti i documenti, dei percettori e dei

costi ad esso associati, € necessario premere il tasto Cancella w presente nella pagina

di dettaglio della Cert.

= MEND FUNZION! | GLOSSARIO | FAQ | HIELP GENERAE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FORDE
A Wsesmarns . Hodfies Conficasions  insassei conficasons |
Cert 1
Riepitogn Progetin
e i Rirgsiogo Corbhations
Beinn =i v an Toam impone Cefoms € 0.7
Erogettn Ymp Maeae o '
Basalean Yamprn Pompmpr Top 1
Tot Spas BADEERE Saaty Yumars Banaean T
Dt o v poospatic o
Gll importi certificall 3000 rélalii a spese eTeluate dal 01062016 al 0062016 Madifica date
Stato CerticaZiond In prepaTations
]
Baa st
Vooi 04 Conls
o Speirse organizzative @ gestionali € 0,00
) Acquist di beni € 16,735,440
€ 16.735,40

Totale

Mased i O g aemen i
Numers Mandsls  Dts Mimdlsts  bmports Masdutn imporis mputstn Al Progetio Imporis Corlibeste S Mindsln  Comsisiive  N° Porcsfior  N° Beseficies Masmers Doc A Supporis
N [ — [ ' . - p—
270045 N TI0AG WANDATO 438 sa € TaE [ ] rﬁ‘, ._._u

Premere il tasto per
cancellare il mandato
inserito

Il sistema prima di eseguire la cancellazione del mandato apre una maschera contenente

una richiesta di conferma dell’operazione.

Richiesta di conferma

Sei sicuro di voler eliminare il mandato?

)_cnn.hm_( Annulla
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4.3 Inoltro ed invio Certificazioni

L’accesso alla funzionalita di inserimento delle certificazioni si ottiene selezionando il link
Inoltro-Invio Certificazioni dalla maschera dell’applicazione.

A RAFFAELL
MENI FUNZION . SIF 2020 GEMERALE SIF 2020 - SIS TEMA INFORMATIVO FONDH L A A R

Candadatisa

Waitazions

| Fare clic su funzione | Eat
Inolta—lmrio| |

Dopo aver selezionato la funzione, I'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri
illustrati nell'immagine successiva e di seguito elencati:

A Inserimento - Modifica Certificazioni

~ Filtro ricerca progett

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona

Avviso® Seleziona

Fondo FESR
Progetto Seleziona

(") Obbligatorio indicare I'Avviso

— Anno: (e riferito all’anno di pubblicazione dell’avviso) — NON OBBLIGATORIO
— Awviso: (elenca gli avvisi riferiti all’'anno impostato) — OBBLIGATORIO in alternativa
al campo “progetto”
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— Fondo: gia impostato = FESR

— Progetto: (elenca i progetti della scuola per I'avviso impostato) — OBBLIGATORIO
in alternativa al campo “Avviso”

Nella ricerca va quindi selezionato il bando o il progetto dalla tendina.

Se non é stato inserito alcun documento, nella tendina “progetto” della ricerca non

compare nessun progetto e il sistema presentera questo messaggio: “nessun dato trovato
secondo i filtri impostati”.

#  Inserimento - Modifica Certificazioni

~ Filtro ricerca progetti

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno

Seleziona v
Avviso* 1- 9035 del 13/07/2015 - FESR - Realizzazione/ampliamento LAN/WLAN v
Fondo FESR w;
Progetto Selezicna ¥

(*) Obbligatorio indicare I'Avviso

FILTRI:  Avviso: 1- 9035 del 13/07/2015 - FE.. ) Fondo: FESR

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Una volta inseriti i parametri di ricerca, alla selezione del pulsante Cerca il sistema
visualizza la pagina di lista delle Cert inserite ed associate al progetto o ai progetti
afferenti all’avviso specificato.

Lo stato in cui le Cert risulteranno visualizzate pu0 assumere i seguenti valori: In
preparazione, Inoltrata, Inviata.

= MEND FUNZION | GLOSSARID | FAQ | HELF GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

A Inalirg - Ivvio Cerificariond a8
+ S floesa pragett

FILTRE Anms: 2015 ) Aveiso: 1- 9005 sel 12072005 - FE.. . Foado: FESR

1Y Downkaadat

Beneliciano Progetto Autorizrate Modelio Stato Modaello Dty InsOtirodinvio Imporio Modeo IncitroAnvic Anomalie
ANICE1RO0F a1 €T Cent 1 peaparazions €14.050,57 =

Visualizzal risultaR da 1 a 1 % 1 fotals, Risustall par pagin: m
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Nella pagina vengono presentate le seguenti informazioni:
— Beneficiario
— Progetto
— Autorizzato

— Modello CERT L_"_|: consente di visualizzare il modello della Cert

— Stato del modello: In Preparazione, Inoltrata, Inviata
— Datainoltro/invio

— Importo Modello

— Azioni: Inoltra/Invia

..;1..'

— Anomalia : tasto di visualizzazione delle anomalie riscontrate dal sistema sulla

Cert

Passando con il mouse sulle icone dei pulsanti di azione e possibile visualizzare la
descrizione dell'azione corrispondente.

E MENLU FUNZIONI | GLOSSARID | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI J

#  Enoltro - Imvio Certificazioni
« Filiro riserca progeits

FILTRE Anno: 2015 Avwiso: 1- 2035 del 13072015 - FE... Fondo: FESR | Progetio: 10.8 1 AT-FESRPON-AB-Z...

O Download dati

Regiang Provincia Beneficiang Progetio Autorizzate Marall Stato Modello | Diata naltro/invic "'{‘g,“n;'(‘. moltrofAnvio | Anomadie

weia €18.48175 Cent! ' In preparazions €350,00 AN

Passa con i mouse sulle icone per visualizzare la desorizions deifazions comispondenta Visualizzati risaltali da 1 2 1 su 1 tofall. Risulteli per pagina: RIS

0  Downioad dat

Se a fronte della ricerca impostata risultano Cert associate ai progetti estratti, il sistema
in base allo stato delle Cert, permettera di eseguire le seguenti azioni:

—

- la CERT in stato In preparazione, puo essere Inoltrata '

_
—|-=I

- la CERT in stato Inoltrato pud essere Inviata L. ;

- per la CERT in stato Inviato non e prevista alcuna azione.
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4.3.1 Inoltro della Certificazione

Dopo aver inserito i modelli di certificazione, I'istituto scolastico deve effettuare I'inoltro

del documento all’Autorita di Gestione.

Il processo di Inoltro prevede:

la stampa della ricevuta
la firma digitale della ricevuta stampata
il caricamento della ricevuta

Dopo aver inoltrato la Certificazione I'utente non pud piu apportate modifiche al modello.

Durante la fase diinoltro & necessario stampare la ricevuta che il Dirigente Scolastico deve

firmare digitalmente e successivamente caricare a sistema. La ricevuta pud ancora essere

cancellata e reinserita finché il modello non viene inviato in maniera definitiva.

Prima di abilitare I'azione di Inoltro il sistema verifica le seguenti condizioni di validita

delle Certificazioni:

1.

il periodo di validita delle spese a cui si riferisce la Certificazione non deve
sovrapporsi al periodo di validita a cui fanno riferimento altre Certificazioni gia
inviate e relative allo stesso progetto;

la Certificazione deve essere sempre supportata da almeno un mandato di
pagamento;

nel caso in cui la Certificazione sia associata ad un mandato I'importo imputato al
progetto deve essere totalmente certificato;

nel caso in cui la Certificazione sia associata a piu mandati, la somma delle quote
di mandato imputate al progetto deve essere totalmente certificato;

il mandato di pagamento definito come “singolo” puo essere riferito solo ad un
Percettore;

. se il mandato é definito come “cumulativo”, il numero dei percettori e/o dei

beneficiari associati alla Certificazione deve corrispondere al numero dei percettori
e dei beneficiari dichiarati nell’Anagrafica del mandato;

il mandato di pagamento allegato alla certificazione deve essere associato ad
almeno un documento probatorio di spesa;
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8. la quota del mandato di pagamento imputata al progetto deve corrispondere alla
somma degli importi erogati a ciascun percettore e alla somma delle voci di costo
per cui quel percettore e stato pagato;

9. la quota parziale o totale del mandato di pagamento erogata a ciascun percettore
deve essere sempre giustificata da un documento di spesa e dalla relativa voce di
costo.

Nel caso in cui almeno una delle suddette condizioni non sia stata verificata
correttamente dal sistema, I'azione di Inoltro della Certificazione viene disabilitata e

..;1..'

I"'utente puo verificare il tipo di anomalia rilevata premendo il tasto di Anomalia

E MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI J

A Inoitro - Inwio Certificazioni
+ Fare ricerca progets

FILTRE Anne: 2015 - Avviso: 1 - 9035 del 1072015 - FE... Fondo: FESR | Progetie: 10.8.1 A1-FESRPON-AB-2...

Downioad dati

Regione Provincia Benehciano Progetto | Autorizzato Modalio Stato Modetio | Data Inoltrofmvio npono Inolioinvio | Anomalie

108 121 €13.48175 Cet1 ', In praparazone £350,00

Visualizzati risultati da 1.8 1 su 1 tolali. Risublati per pagina: [§11E)]

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

FILTRE  Anno: 2015  Avviso: 1 - 8035 del 13072015 - FE... | Fonde: FESR - Progeue: 10.5.1. D

™  Download dasi

La ol wul roge ‘coincide con I' it ocledl Diata ngitrofimia " I-‘H‘lg Incitodnwio | Apcmalie
La somma delie guote assockate al percetion non comnckda con € loale associalo al mandato

ABRUZZO CHIET!I Lle=kk Esisle sl un percefiors pev 3 guake b somma dede vood di costo impulile mon concide con  TaDONG € 350.00 &
i2 quola dchiarata sul mandalo '

Visualizzan nsultati da 1 o 1 su 1 tolall. Risalt wnmn:m

Regione Prowincia Beneficisrio

Selezionando I'azione Inoltra Cert |g| che si trova in corrispondenza di ciascuna Cert
in stato In Preparazione presente nella pagina di lista & possibile accedere alla pagina di
Inoltro della Cert.
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G MO cerEica S0nD ATV 8 SpesE efietusss del 106G &l J0E2016
S Centfcanone I pREpIATONE

[T r——
Parcation oo conke L

Totuse Frpons temann opon 1 sl g vk (T Cioen ] D Do D e
ALBENFD: 34Ty LR (e B e e TEm
' runsn 1 _tylm esosamne v o L - T L IO Mok L H W s eem

EA DN A Pt s B e AR (]

Nella pagina sono riportati in alto a sinistra i dati riepilogativi utilizzati per la ricerca del
progetto a cui fa riferimento la Cert:

— Anno

— Awviso

— Progetto

— Beneficiario

— Tot. Spesa autorizzata

In alto a destra i dati riepilogativi della Cert:

— Numero Mandati
— Numero Percettori
— Totale Certificato

Le informazioni, inoltre, visualizzate nella pagina sono le seguenti:

— Data di inizio validita

— Data di fine validita

— Nota della scuola

— Nota di comunicazione

— Prospetto delle voci di costo che carattterizzano I'avviso ed il progetto
— Elenco dei mandati associati alla Cert
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Le informazioni riportate per ciascun mandato sono le seguenti:

e Link al documento del mandato (consente la visualizzazione del documento pdf)

e Numero mandato

e Data mandato

e Importo mandato

e Importo imputato al progetto

e Importo certificato

e Nominativo Percettore (link alla scheda con le informazioni di dettaglio del
percettore)

e Tot Importo Percettore

e Voce Di Costo

e Importo Voce di Costo

e Documento a supporto (link al documento che consente la visualizzazione del
documento pdf)

e Numero documento

e Data documento

e Importo documento

Selezionando il bottone Inoltra Certificazione, presente sotto I'’elenco dei mandati di
pagamento, il sistema apre una maschera per la conferma dell’'operazione.

oot DI Costo
4 Pubblicita €100,00
Totale €100,00

Lista Mandstl D1 Pagamento
Mancsts Percetion ‘Vod DI Casto Documentazions & Supporto
Manasto Mumero Mandsto Data Mandsto Importo Mandsto Importo Progstio. Importo Certificato Mominstivo Totals Importo Percstiors Viocs [1 Costn Importo Viocs Df Costo Documents Mumero Documentn DstaDocumento  Importo

ALEERTD SARTI €3000 Pueoiow €3000 m VEL1Z3 2BOT06 €300
] mandaio_i_bySma 05032016 210000 S1mm 210000 MicHEL= PERROZZ| 3007 | Pusbicts <0m B VELTZ 502015 2300

P P, ez B wm p— com

.

Premere per Inoltro| F
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RAFFAELLA DE LUCA

TUTTII PROFILI

E MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

Nota della Scuola

Nota di comunicazione

gfglfy -

L. Richiesta di conferma x ‘
== Pubblicita € 100,00

‘Sei sicuro di voler inotrare la cert?

Totale € 100,00

st

Data Importo Importo Importo — Totale Importo Voce Di Importo Voce Numero Data
SETEERSEEE p—— Coricst HOMEES featinn pocument Impnno

Dopo aver dato conferma il sistema inoltra la certificazione inserendo la data di inoltro e

producendo la stampa della Ricevuta.
La ricevuta viene stampata in formato PDF, I'utente puo visualizzarla o stamparla.

Selezionando il pulsante Torna alla lista, presente in fondo alla pagina, I'utente torna alla
pagina di lista iniziale.

£
=

La Cert risultera in stato Inoltrato e nella vista risultera attivo il tasto di Invia Cert

4.3.2 Invio Certificazione

Premendo il tasto di Invia Cert presente nella pagina di lista in corrispondenza di ciascuna
Cert in stato Inoltrata e possibile accedere alla pagina di Invio della Cert.

Nella pagina sono riportati in alto a sinistra i dati riepilogativi utilizzati per la ricerca del
progetto a cui fa riferimento la Cert:

- Anno

- Awviso

- Progetto

- Beneficiario

- Tot. Spesa autorizzata

In alto a destra i dati riepilogativi della Cert:

- Numero Mandati
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-  Numero Percettori
- Totale Certificato

Le informazioni, inoltre, visualizzate nella pagina sono le seguenti:

— Data di inizio validita

— Data di fine validita

— Nota della scuola

— Nota di comunicazione

— Prospetto delle voci di costo che carattterizzano 'avviso ed il progetto
— Elenco dei mandati associati alla Cert

Nella sezione centrale viene visualizzata la Ricevuta scaricabile.
Le informazioni riportate per ciascun mandato sono le seguenti:

e Link al documento del mandato (consente la visualizzazione del documento pdf)

e Numero mandato

e Data mandato

e Importo mandato

e Importo imputato al progetto

e Importo certificato

e Nominativo Percettore (link alla scheda con le informazioni di dettaglio del
percettore)

e Tot Importo Percettore

e Voce Di Costo

e Importo Voce di Costo

e Documento a supporto (link al documento che consente la visualizzazione del
documento pdf)

e Numero documento

e Data documento

e |Importo documento
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== MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE

Nota di comunicazione

SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

RAFFAELLA DE LI

TUTTH PR

Lista Mandati Di Pagamento

Percettori

Data Importo Importo Importo . Totale Importo
Simero e R S sominatia paethon
[ " €30,00 Pubblicita
ﬂ mandato_1_byEma  05/08/2016 €100,00 €100,00 €100,00 R 77| £30,00 Pubblicita

T £40,00  Pubblicita

Voci Di Costo

€30,00

€30,00

€40.00

Documentazione A Supporto

Voce Di Importo Voce Numero Data
LEMIELE 0 pnno

ﬁ VEL123 2810712015
VEL123 2810712018
VEL123 281072016

gfgfg =
Voci Di Costo
<= Pubblicita € 100,00
Totale €100,00

€30,00

£30,00

€40.00

<[ [

]

Ric_5023_Cert1_1.pdf No

Firma Dig. Ricevuta

Selezionando il bottone Firma Digitale, presente sotto I'elenco dei Mandati di

Pagamento, il sistema avvia il processo di firma digitale del documento richiamando un

apposito servizio.

Si apre una finestra di dialogo in cui il Dirigente Scolastico deve inserire le proprie
credenziali di firma digitale, password e PIN. Se non si possiede una utenza per la firma

digitale non si puo procedere all’invio.

-} Pubblicita e
Totale #in

LTI YT

senen|

Mandati

Data Importo | Imp
0

Mandato = Numero Mandato Manitato Mandato

n mandato_1_byEma  05/08/2016 € 100,00 €

Firmato Digitalmente

Documento

Ric_5023_Cert1_1 paf | No

Firma Dig. Ricevuta

| Loge rema Dot |

€100,00

Documento

€30,00

€ 40,00

€ 100,00

Documentazions A Supporto

Data
Documento

Numers
Documentio

B VEL123 281072016
VEL123 281072016
B VEL123 28107206

Importo

€30,00

€30,00

€40,00

ol F

Se il login va a buon fine il sistema fornisce al servizio di firma digitale la ricevuta da

firmare in input e una ricevuta firmata in output.

5
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Una volta che la ricevuta e stata firmata digitalmente e salvata sull’archivio, nella pagina
viene mostrata la ricevuta firmata e il bottone Invia certificazione.

Selezionando il bottone Invia certificazione il sistema aggiorna lo stato della cert a
“Inviata” e valorizza la data di invio con la data corrente.

4.4 Visualizzazione Certificazioni

L’accesso alla funzionalita di inserimento delle certificazioni si ottiene selezionando il link
Visualizzazione Certificazioni dalla maschera dell’applicazione.

Ceartificazioni

Gestione Cerlificazioni FESR

Inserimento-Modifica Certificazioni

Selezionare Visualizzazione
Certificazioni

Ingltre-Imvio Certificazioni

Visualizzazione Certificazion

Dopo aver selezionato la funzione, I'utente deve effettuare la ricerca in base ai parametri
illustrati nell'immagine successiva e di seguito elencati:

A Inserimento - Madifica Certificazioni

v Filtro ricerca progetti

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona
Avviso® Seleziona
Fondo FESR

Progetto Seleziona

Cerca

() Obbligatorio indicare I'Avviso

— Anno: (e riferito all’anno di pubblicazione dell’avviso) — NON OBBLIGATORIO

— Awviso: (elenca gli avvisi riferiti all’anno impostato) — OBBLIGATORIO in alternativa
al campo “progetto”

— Fondo: gia impostato = FESR

— Progetto: (elenca i progetti della scuola per I'avviso impostato) — OBBLIGATORIO
in alternativa al campo “Avviso”
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Nella ricerca va quindi selezionato il bando o il progetto dalla tendina.

Se non e stato inserito alcun documento, nella tendina “progetto” della ricerca non
compare nessun progetto e il sistema presentera questo messaggio: “nessun dato trovato
secondo i filtri impostati”.

#  Inserimento - Modifica Certificazioni

= Filtro ricerca progetti

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona X
Awviso® 1- 9035 del 13/07/2015 - FESR - Realizzazione/ampliamento LAN/WLAN v
Fondo FESR ¥
Progetto Selezicna il

(*) Obbligatorio indicare I'Avviso

FILTRI: » Avviso: 1- 9035 del 13/07/2015-FE.. > Fonde: FESR

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Una volta inseriti i parametri di ricerca, alla selezione del pulsante Cerca il sistema
visualizza la pagina di lista delle Cert inserite e associate al progetto o ai progetti afferenti
all’avviso specificato.

Lo stato in cui le Cert risulteranno visualizzate pud assumere i seguenti valori: In
preparazione, Inoltrato, Inviato, Cancellato.

#  Visualizzazione - Visualizza Certificazioni @
+ Filtro ricerca progett

FILTRI: Anno: 2015 | Avviso: 1 - 8035 del 13/07/2015-FE Fondo: FESR

€ Downioad gati

Periodo Validita SwioModelio  Data Inolifinvio  lmpario Modello  Numero Mandali 1 Otgie Imporio

ABRUZZO CHIETI T 10.8.1.41-FE SEGCG—_——— €18.481,75 Cert1 N 01/06/2016 - 30/06/201€  In preparazione €0,00 1 €17.104,40

Passa con il mouse sulle icone per visualzzare Ia descrizione deffazione comispondente Visualizzafi risultati da 1 a 1 su 1 fotali. Risultati per pagina: BRI

@ Download dati

Le informazioni presentate nella pagina sono le seguenti:
— Beneficiario
— Progetto
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— Importo Autorizzato (corrente)

— Modello CERT :I(consente di visualizzare il modello della Cert)
— Stato del modello: In Preparazione, Inoltrata, Inviata

— Datainoltro/invio

— Importo Modello

— Numero Mandati

— Totale Importo mandati

Attraverso il pulsante Visualizza dettaglio |_"| & possibile accedere alla pagina di
visualizzazione dei dati di dettaglio e degli eventuali documenti allegati alla Cert.

Nella pagina sono riportati in alto a sinistra i dati riepilogativi utilizzati per la ricerca del
progetto a cui fa riferimento la Cert:

- Anno

- Awviso

- Progetto

- Beneficiario

- Tot. Spesa autorizzata

Le informazioni, inoltre, visualizzate nella pagina sono le seguenti:

- Data di inizio validita

- Data di fine validita

- Nota

- Prospetto delle voci di costo che carattterizzano I'avviso ed il progetto
- Elenco dei mandati associati alla Cert

Le voci di costo presenti nel prospetto saranno valorizzate con gli importi solo nel caso in
cui, durante il processo di inserimento della Cert, sia stata completata la fase associazione
di queste ai percettori del mandato.

Le informazioni riportate per ciascun mandato sono le seguenti:

e Link al documento del mandato (consente la visualizzazione del documento pdf)

e Numero mandato
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e Data mandato

e |mporto mandato

e Importo imputato al progetto

e Importo certificato

e Nominativo Percettore (link alla scheda con le informazioni di dettaglio del
percettore)

e Tot Importo Percettore

e Voce Di Costo

e Importo Voce di Costo

e Documento a supporto (link al documento che consente la visualizzazione del
documento pdf)

e Numero documento

e Data documento

e Importo documento

Ripiloge Progeto
Ao 205 Fisgloge Canlisdcdors
Sarma Renicmaone ste LANAWLAN Sotsle imposa Cerifficats e0,00
Pregamo 1081 e Bancall Tolsk 1
Banatzians Humam Penstion Totst 2
T spesa pulnzzats. & 18.481 75 wmeen Benaficien Ttk ]
Dt i mvvio progefta; o e Mincnauiont v B L
Mo
agrame
e recscuss svo A
Gl importi cenificati sono relativi 3 spese afetiuate dal 01/06/2016 al 30/0 Cocicn lncain
Stato Cerfificazione: In preparazione EEn 1, i i
= oG e g et
tneseen Fomisem aggasicstans
Hota
o Spese organizzative & gestionali €000
Chiugi
0 Acquisti di beni D € 0,00
Totale €0,00
Lints Marciali [ Pagemeric
Marcin Percetor Vo DF Cosio Dorsmenturions A Seppori
Martaio  Hunoo Mandalo  Date Marshiin  imporio Maerdato St Progetin imponio Cerifcain Harmnatino Totale ook Percetiore Voo D4 Costo Imporio Voce (4 Costo Docasertn Wemero [kcaments. Dals Documento imporio
B 12 noame €T I0440 € 1710480 €0.00 Ihionekoh !1:;-5‘;

Dall’elenco dei Mandati di Pagamento € possibile la visualizzare le informazioni di
dettaglio del percettore, selezionando il link associato al nominativo del percettore.

Selezionando il pulsante Torna alla lista, presente in fondo alla pagina, I'utente torna alla
pagina di lista iniziale.
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