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1 Introduzione e organizzazione del documento

Il presente documento contiene le indicazioni operative per l'utilizzo, da parte delle
Istituzioni Scolastiche, della funzionalita di Gestione documenti del “Sistema Informativo
Fondi — SIF 2020”.

Le immagini inserite nel manuale sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e servono
esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

E’ importante ricordare che questo manuale ha il solo scopo di guidare l'utente alla
compilazione delle schede online all'interno del sistema informatico SIF2020, pertanto
non deve sostituirsi alle linee guida di riferimento e alla normativa vigente.

Tutte le modifiche e aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020
saranno integrati all’interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di verificare
sempre la data di aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul portale Miur nello
spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.

2 Tabella delle versioni

Ver. Data Descrizione delle modifiche
emissione
1.0 | 04-08-2016 Nascita del documento
2.0 20-09-2016 Inserimento della gestione dei documenti di spesa diversi da fattura e dei documenti
non di spesa

3 Accesso al sistema per 'utente scuola (DS e DSGA)

Dal portale Istruzione e possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali
Europei» al seguente indirizzo
http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014 2020



http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014_2020
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Nella home page dei Fondi & presente Ia voce ”Accesso ai servizi”
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Per accedere ad entrambe le applicazioni DS e DSGA utilizzano le credenziali SIDI (Sistema

Informativo dell’Istruzione) in loro possesso.
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Primo piano

E'stato pubblicato il nuovo avviso finanziato dal Fondo Sociale Europeo
nell'ambito del Programma Cperativo Nazionale 2014-2020 che prevede aperture
pomeridiane per contrastare |a dispersione scolastica e favarire linclusions
sociale

° Awviso prot. 10862 del 16 settembre 2016

News

16/08/2016

PON "Per la scuola, competenze e ambienti per
|'apprendimento™ 2014-2020. Asse | FSE.
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4 Gestione documentazione FESR

4.1 INFORMAZIONI GENERALI

Al momento la funzionalita di Gestione documentazione e disponibile per i progetti

FESR e consente di gestire:

e Fatture
e Altri Documenti di spesa
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e Documenti non di Spesa
Le Fatture si dividono in:
e FATTURE DI FORNITURA DI BENI

Si tratta di fatture di acquisto di beni relative a lotti di collaudo (identificati da
un CIG) di sole forniture oppure fatture riferite a lotti misti composti da
forniture + spese generali. In nessun caso una fattura di fornitura beni é relativa
alle sole spese generali.

e FATTURE DIVERSE DA FORNITURA

Si tratta di fatture relative a pubblicita, piccoli adattamenti edilizi,
addestramento all’uso delle attrezzature) per il quale I'lstituto avra inserito sulla
piattaforma GPU una procedura di acquisizione di beni e servizi.

Gli Altri Documenti Di Spesa comprendono tutti i documenti giustificativi di spesa

diversi da fattura. Le tipologie previste sono:

e NOTULA

e CONTRATTO

e [INCARICO

e ALTRATIPOLOGIA DI SPESA

| documenti non di spesa comprendono documenti che non sono giustificativi di

spesa ma che riguardano comunque il progetto.

Tutte le fatture provengono dalla fatturazione elettronica e sono gia presenti nel
sistema SIF e la scuola non deve fare alcuna operazione se non quella di associare
le fatture gia presenti ai progetti.

Gli altri documenti di spesa e non di spesa invece devono essere inseriti dalla
scuola tramite caricamento del file, in formato PDF.

NOTA BENE
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Le fatture di fornitura devono essere associate al relativo lotto di collaudo
mentre le fatture diverse da fornitura (esempio fatture di sola pubblicita), anche
collegate ad una procedura di acquisizione di beni e servizi, non devono essere
associate ai lotti ma alle spese generali.

Se si vuole associare una “fattura di fornitura” o una “fattura mista” (che

comprende quindi sia forniture che spese generali) le uniche voci di costo
disponibili sono quelle legate agli acquisti di beni.

Se si vuole associare una “Fattura diversa da fornitura” & possibile associarla a una

o piu voci di costo delle spese generali.

Per poter associare le fatture ai lotti € obbligatorio aver registrato a sistema la data
di inoltro del collaudo pertanto il sistema non mostrera quei lotti che non hanno la
data di inoltro registrata.

Si ricorda che le informazioni relative al collaudo sono inserite nella piattaforma
GPU; per eventuali verifiche quindi occorre accedere alla piattaforma GPU, nella
funzione “Termine attivita negoziale”, e verificare che i dati del collaudo siano stati
inseriti correttamente.
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Esempio di situazione di collaudo corretta

Termine attivits negoziale

(R O K

Bandi di Gara del progetto

0,00 1490878 14987,

Esempio di situazione di collaudo NON corretta (manca la data di collaudo)

Termine attivita negoziale

Tinto  Progetio di informatzzagions & di messa in rete del pless: doueleieSiebis

Bandi di Gara del progetta

Acgunls tramite CONSIP - N Eppp—— Feenilura dh bers & serad per amphanento nbe LAN WLAN JMbatttiit  05TTT2016 Le0TamE 000 16.490.00 e @

Totali 0,00 16.490,00 1277298

Prima di associare le fatture il DS e il DSGA devono verificare di aver inserito su GPU tutti i
dati relativi al collaudo.

4.2 TERMINOLOGIA UTILIZZATA

= FATTURA DI FORNITURA / FATTURA MISTA
La fattura di fornitura & una fattura relativa all’acquisto di soli beni/forniture
mentre la fattura mista € quella che comprende forniture piu spese generali

= FATTURA DIVERSA DI FORNITURA
La fattura diversa da fornitura e una fattura relativa all’acquisto di spese
generali (esempio fattura di pubblicita, fattura di piccoli adattamenti edilizi,
fattura di addestramento all’uso delle attrezzature...). Una fattura di questo
tipo deve essere associata alle spese generali.

= ALTRI DOCUMENTI DI SPESA
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Si tratta di altri documenti giustificativi di spesa diversi dalle fatture (ad
esempio contratti, incarichi, notule, etc... ). Questa tipologia di documenti va
inserita dall’Istituzione scolastica tramite caricamento del file.

DOCUMENTI NON DI SPESA
Si tratta di altri documenti non associati alle voci di costo. Questa tipologia di
documenti va inserita dall’Istituzione scolastica tramite caricamento del file.

QUOTA DA ASSOCIARE

E’ I'importo totale o parziale del documento di spesa da associare ad una
specifica voce di costo del progetto. Un documento di spesa puo infatti
riferirsi a piu progetti oppure a piu voci di costo dello stesso progetto.

Due esempi

Esempio 1: una “fattura diversa da fornitura” riferita a spese per la pubblicita
e addestramento all’'uso delle attrezzature. In questo caso l'istituto ha una
fattura (CON UN CODICE CUP E UN CODICE CIG) e due quote, una a carico di
una voce di costo e una ad un’altra.

Esempio 2: una fattura maggiore di quanto autorizzato per il progetto. In
questo caso, l'istituto deve imputare solo la parte PON che non puo
comungue superare lI'importo ammissibile previsto. L’'eccedenza rimane a
carico della scuola.

IMPORTANTE

Nel caso di fattura relativa a un lotto di gara che comprende sia forniture
sia altre spese generali, si considera tutto come spesa di fornitura e quindi
la fattura va associata al lotto.

PROCEDURA DI ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI
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Si tratta delle procedure inserite in GPU nell’apposita voce di menu
Elenco PrugeﬂiWWmaﬁchi per progettazione e collaudo Termine

Seiin: / Home / Men( Scelte / Bandi fornitura

Si ricorda che sono oggetto di procedura di acquisizione di beni e servizi
tutte le spese relative alle “Forniture” e ad alcune spese generali (pubblicita,
piccoli adattamenti edilizi, addestramento all’uso delle attrezzature).

Tutte le procedure inserite in GPU e collaudate vengono trasferite a SIF dove
saranno visualizzate come lotti.

Nell’esempio _seguente si vede che listituzione scolastica ha inserito a
sistema due procedure. Ogni procedura ha un suo CIG e corrisponde a un
lotto.

La prima procedura e relativa alle FORNITURE mentre la seconda e relativa
alla PUBBLICITA’.

Le forniture andranno associate al LOTTO mentre I'affidamento diretto

relativo alla pubblicita andra associato alle spese generali (vedere i paragrafi
successivi.)

s ————— LA
1 - 9035 del 13/07/2015 - FESR - realizzazione/ampliamento rete LanWLan
Elenco bandi di fornitura

Inporto progetic autorizzae TA04E0 | (Ierpcns compeensive di [y

Pts pubbiicazions | | Dats scacenss (

ivia leftens. Ficeziona dfterte

Amplamento rete WLAN sl 07042016 180472016 1 712960 7128 46 ]
Midamento diretio ACOUISTO TARGHE PUBBLICITARIE 1 105,80 100,80 [ ] rd

Tetake utilizzate T238.28

Si definisce lotto una procedura, con relativo CIG, inserita sul sistema GPU.

Tipologia bando Bando di Gara Data Data Quinto d"obbligo importo a gara Importo Data
Aggiudicazione Contratto aggiudicato ‘Collaudo

Acquisto tramite CONSH rete WLAN Z il 06/04/2016 17/03/2016 493,80 17.751,48 1725768 @

Totali 493,80 17.751,48 17.257,68

Il sistema GPU registra ogni procedura che andra poi associata, sul sistema SIF,
ai documenti giustificativi di spesa.

Le fatture di fornitura / fatture miste vanno associate ai lotti a cui si riferiscono.
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Le fatture diverse da fornltura NON vanno associate ai lotti ma alle spese
generali.
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4.3 ACCESSO ALLA FUNZIONALITA
Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Progetti” e poi “Gestione Documenti”.

MENU FUNZIONI - SIF 2020 ERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI

LUCA
05 - Istituto - Denominazione 0%

SIF2020

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui I'unico parametro obbligatorio,
contrassegnato con I'asterisco (*), & I’Avviso.

#  Progetti - Gestione Documenti  Ricerca @

| = Filtro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Seleziona ¥
Avviso * Seleziona ”
Codice Progetto

Codice Cup

Beneficiario

Documenti Spesa Seleziona .

Cerca

(*) Obbligatario indicare I'Avviso

Se I’Avviso non viene selezionato compare un messaggio di errore.

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno

Seleziona =
fiso s Seleziona v
Codice Progetto Avviso obbligatorio l’
Codice Cup
Beneficiario
Documenti Spesa Salsiana =
Cerca

(*) Obbligatorio indicare I'Avviso

10
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Selezionato I’Avviso il sistema prospetta I'elenco dei progetti autorizzati per
quell’avviso con il riepilogo di eventuali associazioni di documenti di spesa gia
inseriti.

| campi visualizzati sono i seguenti:

Beneficiario = Codice Meccanografico dell’Istituto

Codice progetto = Codice del progetto autorizzato

Codice Cup = Codice del CUP associato al progetto

Importo autorizzato = Importo autorizzato al netto delle revoche e delle rinunce

N° Doc. associati = Numero complessivo dei documenti associati (fatture,
documenti di spesa, documenti non di spesa)

N° Quote = numero di documenti associati alle voci di costo?

Totale associato = somma totale degli importi delle quote associate

Importo effettivo = Corrisponde alla somma degli importi della funzione GPU
“Termine attivita negoziale”. Se tale valore & impostato a zero e possibile che
I'istituzione scolastica non abbia effettuato la chiusura in Termine attivita
negoziale.

FILTRI: » Avviso: 1 - 9035 del 1307/2015- FE._ 5 Beneniciario: NN

M Cownload dati

codice Progetto codice Cup Imparto Autonzrata | N°Doc.Asscciat | NUQuots | Totale Associato  Imparts Erteftvs m
|

10.8.1.A1-FESRPONEm2015 00 | I € 13.500.00 £€20,00 €0,00

P con | somesa: sulle ioone per vemalie s B desoiooms delfaone conispondenls: Visualizzati isuliati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: SR

Nella colonna AZIONI sono disponibili due icone:

. % consente di visualizzare tutti i documenti associati al progetto
= © consente di gestire i documenti di spesa (inserimento / visualizzazione
/ modifica)

11l conteggio viene fatto sul numero delle associazioni quindi se una fattura viene associata due volte perché relativa a due
voci di costo, il conteggio del numero delle quote ¢ pari a 2.
11
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4.4 INSERIMENTO DI DOCUMENTI - PRIMO INSERIMENTO

ITRIT
.

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente

» Filtro selezione

FILTRE:  Awviso: 5302 - 01/08/2015 - stef - es... Progetto: 1022A-FSEPON-5-2015-1..

@ Download dat

Codice Progetto Codice Cup Importo Auterizzate N° Doc. Associati Totale Associate Importo Effettivo

1022A-FSEPONEM2015- M £34.830,86 €0,00 €000 O

33a con il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Yisualizzati risultati ¢a 1 2 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@ Downioad dat

Se la scuola non ha ancora associato documenti, la pagina si presenta in questo
modo:

#  Progetti - Gestione Documenti  Ricerca  Elenco Documenti e Quote Associate @

FILTRI: Avviso: 1 - 9035 del 13/07/2015 - FE... » Documenti Spesa: NO » Codice Progetto: 10.8.1.A1-FESRP... »

e "

Nessun dato trovato secondo 1 filtri impostati

Utilizzare il bottone NUOVO INSERIMENTO per associare un documento al
progetto nel caso di fattura e per inserire un documento di spesa diverso da
fattura, dopo averne selezionato la tipologia dalla tendina posta a fianco al
bottone.

Le tipologie previste sono:

e Fattura
e Documento di Spesa
e Documento non di spesa

Nei paragrafi successivi sono descritte le procedure di associazione delle tre
tipologie di documento.

12
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4.5 ASSOCIAZIONE DI UNA FATTURA - PRIMO INSERIMENTO

Selezionare IL TIPO “Fattura” dalla tendina in alto a sinistra e premere il bottone
NUOVO  INSERIMENTO per ricercare le fatture da  associare.

Le fatture non devono essere inserite dall’lstituzione scolastica ma vanno solo

lipo:| Fattura v

ricercate nell’elenco delle fatture elettroniche disponibili e gia accettate nella
fatturazione elettronica.

Dopo aver selezionato il bottone NUOVO INSERIMENTO per le fatture compare la
pagina di ricerca delle fatture:

M Ricerca Elenco Fatture Associate Ricerca Fatture

= Filtro selezicne
Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Data Fattura Dal *

Data Fattura Al *

Nome Fornitore **
Cognome Fornitore **
Denominazione Fornitore *
Codice Fiscale Fornitore **

Partita VA Fornitore **

(**) Obligatorio indicare il Nome/Cognome/Denominazione o in alternativa il Codice Fiscale/Partita Iva

() Obbligatorio

L’'utente deve selezionare obbligatoriamente:

e il periodo di fatturazione, compilando i campi “Data fattura dal” e “Data

III

fattura al”, contraddistinti da un solo asterisco (*)

e almeno uno degli altri parametri contraddistinti da due asterischi (**)

Nel caso di mancato inserimento dei parametri il sistema lo segnala in rosso.

13
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Nel campo “Denominazione” |'utente puo inserire anche solo una parte del nome.
Se, ad esempio, la denominazione e Societa & possibile scrivere nel campo

denominazione anche solo la S.

ATTENZIONE:

Quando si cerca una fattura, non occorre inserire partita iva, codice fiscale,
denominazione .... e sufficiente inserire il set minimo di dati per effettuare la
ricerca: DATE DAL — AL e la prima lettera della denominazione (nel caso di
fornitore) oppure la lettera iniziale del NOME e del COGNOME nel caso di persona
fisica.

Una volta effettuata la ricerca compare I'elenco delle FATTURE ACCETTATE per il
periodo e il fornitore scelto.

Tutti i campi visualizzati provengono dalla fatturazione elettronica.

#  Progetti . Gestione Documenti | Elenco Documenti & Quote Associate  Ricerca Fatture @

» Filiro sebezions

FILTRIL Avviso: 5392 - D1/08/2015 - ste - es Codice Progetto: 1022A-FSEFON-S. Data Fattura dal: 01/0%2016  Data Fattura Al: 120972016 © Panita lva Fomitene: 12544458

@  Download dati

Codice Fiscale Importo Imponibile
Fomitore | Impanibile | | Associato |
[ ] 10052016 | 11/05/2016 | € 1400,00 € 700,01 € 1.708.00 BN
B oscois t40szos | NN € 30000 €4440  €30.440,00 BN~

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare ka descrizione delfazione cofrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: m

e Download dati

Nelle azioni (ultima colonna a destra) sono presenti tre icone:

consente di visualizzare la fattura

i} consente di associare la fattura alle spese generali del progetto. In questo
caso si vuole associare una fattura relativa a una delle seguenti voci: Pubblicita,

14
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Piccoli adattamenti edilizi, Addestramento all’'uso delle attrezzature (paragrafo
3.5.1).

consente di associare la fattura ai lotti di fornitura (acquisti) o ai lotti
misti: acquisti + spese generali relative a una delle seguenti voci: Pubblicita,
Piccoli adattamenti edilizi, Addestramento all’'uso delle attrezzature se inseriti nel
lotto delle forniture (paragrafo 3.5.2).

Nel caso di dubbi sui lotti inseriti nella piattaforma GPU consultare la funzione
“Termine attivita negoziale”.

ATTENZIONE

Tutte le “procedure di acquisizione di beni e servizi” relative a sole FORNITURE DI BENI o
relative a FORNITURE + SPESE GENERALI (nello stesso lotto) devono essere associate ai
LOTTI di fornitura.

Le “procedure di acquisizione di beni e servizi” relative alle sole spese generali (Pubblicita,
Piccoli adattamenti edilizi, Addestramento all’'uso delle attrezzature) devono essere
associate alle spese generali e NON ai lotti.

15
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4.5.1 ASSOCIAZIONE DELLA FATTURAAUN LOTTO DI FORNITURA

| documenti di spesa sono direttamente collegati alle voci di costo del progetto.

Nel caso in cui una o piu delle seguenti voci di costo, Piccoli adattamenti
edilizi,pubblicita, addestramento all’'uso delle attrezzature, siano state inserite in
un lotto di gara (identificato quindi con un unico CIG) I'associazione deve essere

effettuata a livello di LOTTO 1

ASSOCIAZIONE Al LOTTI

Una volta selezionata l'icona relativa all’associazione ai lotti di fornitura Si
accede alla pagina contenente I’elenco dei lotti.

In alto sono riepilogati i dati della fattura selezionata (Numero, importo...) mentre
in basso sono riportati i LOTTI aggiudicati e gia collaudati dalla scuola con le
seguenti informazioni: lotto, CIG, Data contratto, importo aggiudicato del lotto.

Occorre inserire il flag su ACQUISTO DI BENI e imputare la quota della fattura al
lotto compilando le colonne “quota imponibile da associare” e “quota Iva da
associare”.
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fssocizzione Lot

o o

M.Fattura

e Frogetio 10224 F S EPONED 15 I

PA 3345

Importo Imponibile £30.000,00

Importo s £4.940,00

Totale

Totale

Totale

2380

2381

8382

2387

8384

2385

2386

8387

2388

Fattura £34.440 00

Impanibile Assosiate

Ivz Assoviato

22022016 £5.494,32 €000 £0,00
022016 €3.224.08 £0.00 £€0,00
2322016 £1.27407 €000 £0,00
3022016 £182.05 £0,00 £0,00
2322016 €773 €000 £0,00
3022016 £1.11.97 £0,00 £0,00
022016 £601.01 £0.00 £€0,00

I3IMT016 £ 437,03 £0,00 20,00

ATTENZIONE!

Mo M dh Ah fh A dh
=
g2

Mmoom o m a m Mmoo m
=
g2

022016 £1.026,028 £0.00 £€0,00
Tatale €000 £0,00

Il Flag “Acquisto di beni” non va mai inserito per Lotti di sole spese generali.
Nel caso di lotti (CIG) relativi a una o piu delle seguenti voci di costo: pubblicita, piccoli
adattamenti edilizi e addestramento all’'uso delle attrezzature, le fatture devono essere

associate alle spese generali B e maiailotti.

Solo le fatture relative a lotti MISTI (fornitura + spese generali) o lotti di sola fornitura

i

vanno associate ai lotti

QUOTA DA ASSOCIARE

Come gia specificato in precedenza, la quota da associare rappresenta |'importo di
un documento di spesa da imputare totalmente o parzialmente ad un determinato
PROGETTO e LOTTO.

In alto nella pagina e riepilogato il totale della fattura, I'importo imponibile e I'iva.
Nella parte inferiore della pagina l'utente deve inserire la quota da associare
(suddivisa in imponibile e iva).
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Aszociazione Lot

Codice Progetto

M. Fattura PANI345
Ingffirto Imponibile £30.000,00

Ingrto s £€4.440,00

Totale Fattu £34.440,00

Totale Imponibile Assooiato

Totale lva Associato

2280 230272016 £5.404,32 €000 £0,00

2281 2302/2016 £€3.234,08 €000 £0.00
8382 230272016 €1.274.07 €000 €000
2383 2303/2016 £18295 £0,00 £0,00
8384 230272016 £774583 €000 €000
2385 2303/2016 £1.411.97 £0,00 £0,00
2286 2302/2016 £€601.01 €000 £0.00

8387 330272016 £427,03 €000 £0,00

M dh dh fh dah b dn
=
2

Mo M dh A A dh
=
g2

2288 2302/2016 £1.026,02 €000 £0.00

Totale €000 €000

Nel caso di fattura di fornitura non sara mai possibile che la fattura sia imputata a
piu lotti.

IMPORTANTE!
Si possono verificare i seguenti casi:

CASQ 1: fattura imputabile a un lotto di fornitura (Importo fattura = aggiudicato lotto)
In questo caso i due importi coincidono e non ci sono problemi nell’associazione

CASQ 2: fattura di importo maggiore del lotto di fornitura ( Importo fattura > aggiudicato
lotto)
In questo caso puo essere imputato al lotto al massimo I'importo aggiudicato.
Questo vale anche per piccole differenze dovute all’arrotondamento (esempio:
fattura di un centesimo maggiore dell’aggiudicato del lotto)

CASOQ 3: la fattura e di importo inferiore al lotto di fornitura ( Importo fattura < aggiudicato
lotto)
In questo caso tutto I'importo della fattura pud essere imputato al lotto ed e
possibile che per un lotto siano presenti piu fatture purche riferite allo stesso CIG

18



ot FONDI ) , b o, s e
N S TRUTTURALI T”:“;f:,:':"‘“i'g“‘m:":
UMOHE BURGPEA eEUROPEI 2014- 20 20 e TN

IN TUTTI I CASI IL CIG RIPORTATO SULLA FATTURA DEVE COINCIDERE CON IL CIG DEL
LOTTO CHE SI STA ASSOCIANDO. NON E POSSIBILE AVERE UNA FATTURA RELATIVA A DUE
LOTTI DI FORNITURA.

Se tutta la fattura & imputabile a un lotto di fornitura la scuola nei campi “quota imponibile
da associare” e “quota lva da associare” riporta esattamente gli importi della fattura
suddivisi tra imponibile e iva.

Una volta terminata I'associazione va selezionato il pulsante SALVA.

Lotto ClG Data Contratto Importo Aggiudicato  Acquisto Di Beni  Tot. Imponibili Fatture Associate  Tt. lva Fatture Associate 0"[';_“3 Imponibile Quota lva

ociare Da Associare

EEEe NEeEEENEEs  23M02/2018 €5.494 32 £0,00

[ 230272016 €3.23408 €0,00

CONTROLLI in fase di salvataggio dei dati

e Non e possibile associare una quota di importo maggiore dell’importo della fattura
e Non e possibile associare una quota di importo maggiore dell’aggiudicato per quel
lotto

Se solo una parte della fattura @ imputabile a un lotto di fornitura (ad esempio
perché la fattura & maggiore dell’aggiudicato) ¢ possibile inserire solo la quota
riferita al PON e coincidente con I'aggiudicato di quel lotto.

Una volta inseriti i dati e selezionato il tasto SALVA, il sistema prospetta
nuovamente la pagina dellELENCO DELLE FATTURE ricercate in precedenza, dove
la riga relativa alla fattura associata avra gli importi associati valorizzati.

+ Filtro selezione

FILTRI: Avviso: 5392 - 01/08/2015 - stef - e5 Codice Progetto: 1022A-FSEPON-5 Data Fattura~dal: 01/02%/2016 » Data Fattura Al: 1 > Denominazioha: Q0

@ Download dat

Numere Data Data Codice Fiscale Importe Impeorte Totale Imponikile lva Totale
Fattura Fattura Riceziohe Fornitore Impomblle Iva Fattura Associato Azsociato Associato

10/05/2016 11/059/2016 €1400,00 €700,01 €1.708,00 m -7 “0

| 13/05/2016 14/05/2016 | €30000 €£4440 €30440,00 £1.000,00 €100,00 £€1.100,00 m -> —

Passa con Il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

@  Download dati
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Per rivedere |'associazione tra il lotto (CIG) e la fattura occorre tornare nella
schermata iniziale ELENCO DOCUMENTI E QUOTE ASSOCIATE in cui si visualizza
I’elenco di tutti i documenti associati al progetto.

FILTRI R 5392 - 01A8015 - shed - 21 Cogsice Progatte: 10028 FEEPON-5

Tips Humers Titols Deacrizione cig bmp-oric Suota Imponikils Quota va Duoka Tolale Biato

Documante  Documents | Dotumants | Declusmats Dacumants Asuboiaty Aggpocists Asgociaty Ousta

Fattura —— e | Aooubbidiben] £32.44000 £ 1 000,00 € 100,00 110000 Assecista [ T W

Fagss Lon § MOUSE Salle IK0NE PEr VisuDETIXE [ O3Cmone SelFanone Cormsponoents Wisualizzati risultat da i a1 su 1 totall, Risultat per pagina: =R

ﬂ Dorwrioaa dati

Stato quota = Associata indica che il documento e stato associato al progetto.
Quando I'AdG effettuera il pagamento lo stato quota variera in PAGATA.

B m

E possibile scaricare una fattura , modificare o cancellare
un’associazione al progetto utilizzando le relative icone.

Le operazioni di modifica e cancellazione possono essere fatte purché le fatture
non siano state pagate e non siano state incluse in una certificazione di spesa.
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4.5.2 ASSOCIAZIONE DELLA FATTURAALLE SPESE GENERALI

+ Filtro selezione

FILTRI: » Awviso: 5392 - 01/08/2015 - stef- es... » Codice Progetto: 10224-F5EPON-5.. » Data Fattura dal: 01/05/2016  Data Fattura Al: 1 > Denominazione: QQ »

Download dati

Numere Data Data Codice Fiscale Importe Importe Totale Imponibkile Iva Totale
Fattura Fattura Riceziohe Fornitore Imponibile Iva Fattura Associato Associato Associato
10/05/2018 11/05/2016 € 1400,00 € 700,01 £€1.708,00 m i’ 4

| 13/05/2016 14/05/2016 | €30000 €£4440 €30440,00 £1.000,00 €100,00 £€1.100,00 m i’ &P

Passa con Il mouse sulle icone per visualizzare |a descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

@  Download dati

Per associare una fattura alle spese generali del progetto occorre selezionare

l'icona i’ presente nella colonna Azioni (icona centrale).

In questo caso si vuole associare una fattura relativa a una delle seguenti voci:
Pubblicita, Piccoli adattamenti edilizi, Addestramento all’uso delle attrezzature.

Occorre compilare, per la relativa voce di costo la quota imponibile e la quota iva.

B PRI
Sogse PREgEIY 1015 1 1 ESP  51
Lema M Fanuma T
Imgofic knposibi 400 00
e R € o

Tatals mpanisis kuiaciato

Talile Era Aidaduito
o=
WO Tatia Wit b (e Failane A e Tilate v Gorile FJMTabe L Gk e Crerla P e [ S e Gratita fra D adadiam
ANl T S ec drie SYecrsiae 4000 L 3:1-:] LA € ‘oo
P L=t Lt L € oo
P00 I HPT AV AT ARG T L T am
FTOETAT LT L] 1] L] i 4 B
PUTEC P o 205 LT ] L1 d4 D
g proar s ater v geibnak A0 000 LR . ]
Totaks f00m L =1

Una volta inseriti gli importi (nell’esempio di sopra si inserisce I'importo in “piccoli
adattamenti edilizi”)
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BF 30000 - SR TERGA, INFOEMA T FORDE

AL anere Fogem
L) 1 w2al e 1300018 - FESA - SeelrzanorecerpRmeem LA WL AR
e W %
R R T ERE Tt T L]
epamy g n @140 e
i Lo 1

[T
Veoa D8 Dovke Trisew bvp (ni ¥ rSure Annooore Drawin vepoepein 0o Anpoacay Ty v a Om Avosas

L gl o Sl fSecirien 2000 i om i

Dol LA 4 8 € [

Fatof it wre g LRt T
Frogemanons L1 ] 1 o= i LM

Fruooe o) LL-- ] i am =

e ERELITIN & A ) T i bm

Foasle o

I"'utente procede con il tasto SALVA. Completata I'operazione il sistema prospetta
nuovamente la pagina dellELENCO DELLE FATTURE ricercate in precedenza, dove
la riga relativa alla fattura associata avra gli importi associati valorizzati.

#  Progetti - Gestione Documenti | - Elenco Documenti e Quote Associate  Ricerca Fatture

@

» Filtro selezione

FILTRI: Awviso: 5392 - 01/03/2015 - stef- es... » Codice Progetto: 1022A-FSEPON-.. Data Fattura dal: 01/03/2016 = Data Fattura Al 9/2016 © Denominazione: 55

0 Download dati

Numero Fattura Data Fattura Data Ricezione Codice Fiscale Fornitore  Importo Imponibile Importo lva Totale Fattura Imponibile Associato  hva Associato  Totale Associato

Azioni
[ 100572016 NMs/2016 [Ee ) £1400,00 £70001 €1.708,00 €807.38 €177 B2 £93500 i) F
] 13/05/2016 14/05/2016 Forrrr s e €30000 €4440 €30.440,00 €1.000,00 €100,00 £1.100,00 i) B

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per p-a_qin-a:

0 Download dati

Per rivedere I'associazione tra la fattura e le spese generali occorre tornare alla
schermata iniziale ELENCO DOCUMENTI E QUOTE ASSOCIATE in cui si visualizza
I’elenco di tutti i documenti associati al progetto.
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A Progetti . GesSlonn Documenti  Ricerca  Elongo D i o Duots A

FILTRE  Awvieo: 3332 - DVADAI00S - stef - #3 Codice Progems: 10224 FSEPCNG

Tpe: Fatlus

Tipo Humaro Titola Descrizions ci Yoo Di importo Cueta imponibde Cuota va Quota Totale

Documente | Documento | Documents Dwecumente 8 Goste Documente Assaciata Associata Associata
Fattura mlasici Inhiniieieh  Acouilsho di bend € 34 240,00 & 1.1000,00 € 100,00 €190000 Assccima [ T W
Fatturs g Flootl somertl _e2100m e00738 €1 eos amocits B T W

VidLishizesth FEUMSE d5 1 5.4 SU 4 BT, RISUIst par pagens: m

ﬂ Drwri0ad g4t

Tornando alla schermata iniziale della funzione, il numero di quote associate sara
in questo momento pari a 2: una quota per FATTURA DI FORNITURA e una quota

per le SPESE GENERALI (PICCOLI ADATTAMENTI EDILIZI).

+ Filtro selezione

FILTRI: | Avvise: 5392 - 01/06/2015 - stef-es.. » Progetto: 10224 FSERONEN2015-1..

@ Download dati

Azioni

Beneficiario Codice Progetto Ceodice Cup Importo Auterizzato N° Doc. Associati N° Quote Totale Associato Importo Effettive

I 1022A-FSEPON- 201 5- €34 830,86 9 5 €2.085,00 c0a0 QB

Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 tetali. Risultati per pagina:

con il mouse sulle icone per wis Zzare la descrizione dell'azione corrspondente

@ Download dati

Nella colonna Azioni sono presenti due icone:

" % consente di visualizzare tutti i documenti associati (paragafo 3.8)

. " consente di associare e/o modificare le quote associate (paragrafo 3.9)
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4.6 ASSOCIAZIONE DI UN DOCUMENTO DI SPESA - PRIMO INSERIMENTO

Dalla pagina ELENCO DOCUMENTI E QUOTE ASSOCIATE, selezionare la voce
“Documento di spesa” dalla tendina in alto a sinistra e premere il bottone NUOVO
INSERIMENTO per associare un documento di spesa, diverso da una fattura, al

progetto.
Fattura

Documento di spesa

Documento non di spesa

Dopo aver selezionato il bottone NUOVO INSERIMENTO compare la pagina di
inserimento di un documento di spesa:

#  Progetti - Gestione Documenti  ©  Elenco Docume nti e Quote Associate  Inserimey nto Documey nti Spesa
Inserisci nuovo documento di spesa
Tipo documento * Selezions

Titolo del documento *

Descrizione del documento *

Importo tofale del documento (€) *

Documento allegato * Scegli file | Messun fie selezionats

[ Salva ] [ Torna all'elenco l

(*) Campo obbligatorio

Voce Di Costo ‘Quota Imponibile Da Associare

alluso delle

Collaude

Piccoli adattamenti edilizi
Progettazione

Pubblicita

Spese organizzative e gestionali

amoomom o am
=
=

Totale

La pagina e composta da due sezioni:

e Sezione relativa ai dati del documento di spesa da inserire
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e Sezione relativa all’elenco delle voci di costo da associare all'importo di
spesa

Le informazioni richieste nella prima sezione sono tutte obbligatorie e vengono di
seguito elencate:

e Tipologia del documento: campo selezionabile dalla tendina che puo
assumere uno dei seguenti valori: Notula, Incarico, Contratto, Altro
Documenti

e Titolo del Documento: campo di testo contenente il titolo del documento

e Descrizione del Documento: breve campo descrittivo del contenuto del
documento

e Importo del documento: Importo del documento di spesa del documento da
associare. Tale importo dovra essere scomposto (parzialmente o totalmente)
nelle varie voci di costo elencate nella sezione apposita

e Documento Allegato: upload del documento di spesa da allegare al progetto.
Vengono acquisiti solo file in formato “.PDF”

Nella sezione relativa alle voci di costo sono elencate tutte le voci di costo che
possono essere associate al documento. Il sistema segnala un messaggio di errore
e non consente I'inserimento nei seguenti casi:

e Se la somma degli importi inseriti nelle voci di costo supera I'importo del
documento

e Se la somma di tutte le quote associate al progetto, siano esse fatture di
spese generali o documenti di spesa, superano I'autorizzato del progetto.

Una volta inseriti i dati e selezionato il tasto SALVA, il sistema prospetta la pagina
dell’lELENCO DOCUMENTI E QUOTE ASSOCIATE contenente I'elenco dei documenti
associati compreso il documento appena inserito; nell’esempio di seguito riportato
e stato assegnato I'importo di € 500 alla voce di costo “Collaudo”.
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A Progetti . GesSlonn Documenti  Ricerca  Elongo D i o Duots A

FILTRE  Awvieo: 3332 - DVADAI00S - stef - #3 Codice Progems: 10224 FSEPCNG

Tpe: Fatlus
Dacbrns |eamumo | Dasmants.| | potipe | !/oG Coste. Bejorind i [mr s eerigal Bl B ety [ o
Fattura mlasici Inhiniieieh  Acouilsho di bend € 34 240,00 & 1.1000,00 € 100,00 €190000 Assccima [ T W
Fatturs g Pl somertl_e2100m eo0738 1778 eos amocits [ T W
Ao gocumento gy Contrag | CONrAID.._LAgg! Coltzuda £ 1.000,00 £ 500,00 an00 es00 Asccima B T W

LR ]

Visualizrst risulat da 1 2.4 su 4 D01, RISUITsn per pagena: m

O oowncsoan

4.7 ASSOCIAZIONE DI UN DOCUMENTO NON DI SPESA - PRIMO INSERIMENTO

Dalla pagina ELENCO DOCUMENTI E QUOTE ASSOCIATE, selezionare la voce
“Documento non di spesa” dalla tendina in alto a sinistra e premere il bottone
NUOVO INSERIMENTO per associare al progetto un documento non associato a

voci di costo.

Tipe:| Documento non di spesa T +‘r Muoyo inserimento

Fattura
Documento di spesa Titolo
3 Documento

Documento non di spesa

Dopo aver selezionato il bottone NUOVO INSERIMENTO compare la pagina di
inserimento di un documento non di spesa:
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# | | Elenco Documenti e Quote Associate  Inserimento Documenti Non Spesa @
Inserisci huevo documento non spesa
Tipo documento ™ Seleziona v
Titolo del documento *
Descrizione del decumento *
Documente allegato * Sceglifile | Nessun file selezionato
[ Salva } [Turnaall'elem:u
i*) Campe eobkbkligaterie
Le informazioni richieste nella pagina sono tutte obbligatorie e vengono di seguito
elencate:
e Tipologia del documento: campo selezionabile dalla tendina che puo
assumere solo il valore “Documento non di spesa”
e Tijtolo del Documento: campo di testo contenente il titolo del documento
e Descrizione del Documento: breve campo descrittivo del contenuto del
documento
e Documento Allegato: upload del documento da allegare al progetto.
Vengono acquisiti solo file in formato “.PDF”
Una volta inseriti i dati e selezionato il tasto SALVA, il sistema prospetta la pagina
con 'ELENCO DOCUMENTI E QUOTE ASSOCIATE IN PRECEDENZA insieme al
documento non di spesa appena associato.
&  Progetti . GewSionn Documanti  Wigercs  Elengo Document @ Quots fesciate i-?}

FILTRE  Awvieo: 3332 - DVADAI00S - stef - #3

- R
Titala
Doctmante | Documents

Codice Progettoc 10224FSERCHG

Fatlura

Tipa:

Descrizions
Dwecumente

Tipo Humaro

importo
Documents Cia Gt anio

Oucta iImponibale

ftate
Quota

Quota Totale
Associata

Cuota va

Assaaiata Associata

Fittura \etmutieztiy Ik Aooulsio d1 benl & 34 440,00

Fallura e pmgjllﬂ 2210000
Atro goCumento &7 Contragg | ‘CONLrAT0 IL.“I Coltzuda & 1.000,00

o 3pesa Bt :
DocimEnts fon Cemficaty | CEIONGAN . [Leggl

o ipess :a m]l."-

& 1.1000,00 € 100,00 €190000 Assccima [ T W
€807 £177 82 eandpn aveciss [ T, W
& 500,00 10,00 50000 | associma [ w

Visuahizzats rigustac da 1 34 su 4 totell, Risultats par P!HI:E

Passs (0N | mOouse Sulle Ko per WEETTAN [ Deacnpons Qeiramone ComEpanoenn

ﬂ Cnowriloaa dat
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Tornando alla schermata iniziale della funzione, il numero di documenti associati
sara in questo momento pari a 4: una FATTURA DI FORNITURA, una fattura per le
SPESE GENERALI (PICCOLI ADATTAMENTI EDILIZI), un documento di spesa per il
collaudo ed un documento non di spesa; ed il numero delle quote associate € pari a
3 perché il documento non di spesa non prevede quote di costo imputate al
progetto.

+ Filtro selezione

FILTRI: » Awvise: 5392 - D1/08/2015 - stef- es... » Progetto: 1022A-FSEPON-52015-1...

@ Download dati

Codice Progetto Codice Cup Importo Autorizzate N* Doc. Associati Totale Associato Importo Effattivo m

1022A-FSEPON-51-2015-ialil € 34.830,06 £2.58500 £0,00

Fassa con il mouse sulle icone per visuglizzare la descrizione dell'aziong corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

4.8 VISUALIZZAZIONE DOCUMENTI

Dalla schermata iniziale della funzione, & possibile accedere alle funzioni di
visualizzazione dei documenti allegati al progetto.

+ Filtro selezione

FILTRI: Avvise: 5392 - 01/08/2015 - stef - es... Progetto: 1022A-FSEPON-52015-1...

@ Download dati

Codice Progette Codice Cup Importo Autorizzato N° Doc. Associati Totale Associato Importo Effettivo m

1022A-FSEPON-51-2015-ielil € 34.830,66 £2.56500 £0,00

Passa con il ouse sulle icone pervi 7rare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Nella colonna Azioni sono presenti due icone:

. % consente di visualizzare tutti i documenti associati
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ITRIT
.

. ' consente di gestire i documenti e le relative quote associate

Premendo l'icona % si accede alla pagina di visualizzazione dei documenti di
seguito riportata:

#  Progetti - Gestione Documenti  Ricerca Visualizza Documenti @

FILTRI: » Avviso: 5392 - 01/08/2015 - stef - g5...

€34.830,86 €2.585,00
Fattura €2.100,01 €1985,00 A
Fattura (T €34.440,00 £1.100,00 |
Contratto 38 Contratio Contratio £ 1,000,00 £500,00 B
Documento Non di Spesa 21 Certificato Certifica... [Leggi tutte] \ m

3553 £ON il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondents Visualizzati risultati 421 a 4 su 4 totali. Risultati per pagina:

@ Download dati

La pagina prevede una sezione di dettaglio contenente I'elenco dei documenti
associati ed una sezione riepilogativa in alto contenente i dati del progetto:

e Importo Autorizzato

e Importo complessivo Associato (corrispondente alla somma delle quote
associate)

e Numero Documenti

Nella colonna Azioni sono presenti due icone:

= * consente la visualizzazione del singolo documento

. consente di effettuare il download del documento associato

Le visualizzazioni cambiano in base alla tipologia del documento. Di seguito si
riporta a titolo di esempio, la visualizzazione di un documento Fattura.
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#  Progetti - Gestione Documenti | = Visualizza Documenti - Visualizza Fattura @

Dettaglie Fattura

Numere Fattura N

Data Fattura 13/05/2016

Data Accettazione 15/05/2016

Data Ricezione 140532016

Codice Fiscale Fornitore |
Impeorte Impenibile € 30.000,00
Importo Iva €4.440,00

Scarica Fattura PDF

Torna all'elenco

In tutte le tre tipologie di visualizzazioni € possibile effettuare il download del

documento tramite I'icona

4.9 GESTIONE DOCUMENTI E QUOTE

Dalla schermata iniziale della funzione, & possibile accedere alle funzioni di
gestione dei documenti e delle quote associate al progetto.

+ Filtro selezione

FILTRI: Avvise: 5392 - 01/08/2015 - stef - es... Progetto: 1022A-FSEPON-52015-1...

@ Download dati

Codice Progetto Codice Cup Importo Autorizzate N* Doc. Associati Totale Associato Importo Effattivo m

1022A-FSEPON-51-2015-ialil € 34.830,06 £2.58500 £0,00

Fassa con il mouse sulle icone per visuglizzare la descrizione dell'aziong corrispondente Visualizzati risultati da 1 a1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Nella colonna Azioni sono presenti due icone:

u % consente di visualizzare tutti i documenti associati

ITRTT
.

= © consente di gestire i documenti e le relative quote associate
(MODIFICA E VISUALIZZAZIONE)
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Premendo l'icona " si accede alla pagina di Elenco documenti e Quote
associate di seguito riportata:

#  Progetti . Gesionn Documanti Micerca  Elancn Documanti @ Quots fsssciate @

FiLTRE Ao SO0 - DVORI0NE - sef - gy Codice Frogems: 10228 FSEPDNE

Tipa: Fatlws

Tipo Humero Titala Descrizions cig Imporio Custa imp-onibdle Ouoda Iva Quota Totale Heato

Documenis Documanto  Documants Dacwumento Documento Assaoiata Associata Assciata Suota
Faltura rettniictdy Bbaaeh  Acquilsio dl beal € 34 420,00 & 1.000,00 € 100,00 1100000 Asdocing H |
Fatlura ErTehEr Pbmgja"mma o £ 2,100,010 €807 38 217782 eangm0 asocists [ T W
ContraT Gl
Afr nto
“;s'f“";“; ar Contratin W'L. Callzudo € 1.000,00 & 500,00 0,00 e50000 asociwas 0B T W
Cemficat . [Leggl
Wﬁ“ﬂtﬂm -3 Cermficato uru:][" -

EARER OO0 0 MOUSE SR R OMe D IUSCTAN 18 Gos e JEFARorS COMEpOncentn Vitualizent Fivuae ds 1 54 gu 4t Risulests par p“uu:m

@)  bowioaa dwn

Nella colonna Azioni sono presenti tre icone:

n consente di effettuare il download del documento associato

= " consente la modifica dei documenti e delle quote

elimina il documento/quota associato

Premendo l’icona si accede alla pagina di “modifica documenti e quote
associate” che e diversa in base alla tipologia del documento. Di seguito si riporta

la pagina di modifica di un documento di tipo “Fattura”.
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R | [ Guate Hodtica b o Gl Lt

Madifica Quata Fatturs Asesclats of CIG

Peniisn e e e et ——y
Caodiice Pragetio 10225 F SE PO 'I-'.'.'fi-'- ]
Vioce Casts Aoquisto di b
Cig [k e
Vore di cestn Boquists o baal
H.F astura |
Impario Imponibie & 30 000 00
Impono hea €4 840 00
Totade Imponibite delle Fafae Aesociais LA il
Totsde bew delle Fattuse Admo clats & 00 00
Duots Imgeniblle ds Modificare 1 G630
Duata bva Fatuda da Madificare 100,00
. TN T

La pagina visualizza tutti i dati della fattura e consente la modifica esclusivamente
dei seguenti campi:

e Quota imponibile da Modificare
e (Quota IVA Fattura da Modificare

Dopo aver premuto il bottone SALVA, il sistema effettua tutti gli stessi controlli
previsti per l'inserimento di una Fattura e ritorna alla pagina “Elenco documenti e
Quote associate” aggiornando i dati modificati.

A  Piogen . Geelons Documaenti  Ricarca  Elango Documant & Quate Aeoeaciabe i?}

FILTRE Mol 300 - DOR0NS - wef - o3 Codics Progete: 10228 FSEPONS

Tip-o Humere Titola Descrizicns i PGt Ouéta imp-anibile Quota Tolale Beate
Documents Deoumants | Documents Decuments 2 L Dacumanto Asseciata Ll Arseciata Suota
Fattura T ik | Aoguisho dl benl € 54.440,00 €1.50000 €150 00 e165000  Associma [
Fattua Eosredeiail ngj"m & 2 100,01 £80738 17762 £88300 Adsociata h |
Altr nt C Contrato Gl
el ar Coniratto wl"' Coillaudd £ 1.000,00 £500,00 0,00 e50000 associws B T W
DoCiments F e JCRrmcad... [Ligy
o Spesy 2 Ceneat el B w

Fragsn Con 0 MOuSE SLBE KON DR VILAATTAND [ Do MDnne JerAOne Comrsponoenin ViSuahzra fsuae da 1 34 sud e, RiSuitet par PIMI:E

ﬂ Chowriboad QAT

Di seguito si riporta la pagina di modifica di un documento di tipo “Documento non
di Spesa”, dove e possibile modificare tutti i campi visualizzati.

Ogni inserimento di un nuovo documento sostituira il precedente.
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#  Progetti - Gestione Documenti | Elenco i e Quote A: i i Di i Non Spesa

Modifica documento non spesa

Tipo documento Documento Man di Spesa A
Titolo del documento * Certificata
Descrizione del documento Certifica di buon esito del collaudo
4
Documento allegato Gceglifile | Messun file selezionata F’.’E;i
Salva ] ITnma all'elenco

(") Campo obbligatorio

Di seguito si riporta la pagina di modifica di un documento di tipo “Documento di
Spesa”, dove e possibile modificare tutti i campi visualizzati.

#  Progetti - Gestione Document ti | Elenco Document ti & Quote Associate Modifica Documenti Spesa

Modifica documento di spesa

Tipo documento * Contratto

Titolo del documento * Contratto

Descrizione del documento * Contratto

P
Importo totale del documento (€) * 1.000,00
Documento allegato Soegi fie | Messun fie selezionate =]
[ Salva ] [ Torna all'elenco ]
(*) Campo obbligatorio
Voce Di Costo Quota Da Associare
alluso delle €

Collaude £
Piccoli adattamenti edilizi €
Progefiazione £
Pubblicita <
Spese organizzative & gestionali €
Totale €

Dopo aver premuto il bottone SALVA, il sistema effettua tutti gli stessi controlli
previsti per l'inserimento e ritorna alla pagina “Elenco documenti e Quote
associate” aggiornando i dati eventualmente modificati.

Ogni inserimento di un nuovo documento sostituira il precedente.

Per quanto riguarda i documenti di spesa (fatture di fornitura, fatture diverse da
fornitura e altri documenti di spesa), la modifica & consentita fino a quando i
documenti non sono inseriti nelle certificazioni di spesa o fino a quando il
documento non e in pagamento.
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